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upphandlingsdirektivet det gallande.
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1 Allmanna bestammelser

Med offentlig upphandling avses sédana inkop av varor, tjanster eller byggentreprenader som
staten, kommuner, valfardsomraden, samkommuner, statliga affarsverk samt andra
upphandlingsenheter som definieras i lagen om offentlig upphandling goér utanfér sin egen
organisation.

Som offentlig upphandling betraktas inte eget arbete, rekrytering av personal, att férvarva eller
arrendera mark eller att hyra befintliga byggnader eller annan fast egendom eller rattigheter till
sadana.

Bestammelserna géller inte heller dd kommunen séljer eller hyr ut fast eller los egendom eller
tjdnster.

1.1 TillAmpningsomrade

Detta direktiv for upphandling tilldampas vid upphandlingar som upphandlingsenheter inom
Korsnas kommun och upphandlingsenheter inom kommunkoncernen gor.

Tillkommunens kommunkoncern hér Bostads Ab Norrby, Fastighets Ab Trikar, Bostads Ab
Skepparsvatro, Korsnas Varme Ab, Fastighets Ab Korsnas Silverbo samt Bostads Ab Korsnés
Strémsbo.

Upphandlingsdirektivet tillAmpas dven pa senare forvarvade koncernsammanslutningar.
Koncernens sammansattning kan &ndra under tid. Till det senaste faststallda bokslutet hénvisas
for att verifiera kommunens aktuella koncernstruktur.

Direktivet godkénns av kommunfullm&ktige och revideras vid behov, senast da betydande
andringar i lagstiftningen eller organisationen sker.

Innehallet i direktivet ar forankrat med bestdmmelserna i kommunens férvaltningsstadga 2025
direktiv for intern kontroll och riskhantering (2019), kommunstrategin 2030 (2022) och
kommunens Agenda 21-Lokalt handlingsprogram for hallbar utveckling i Korsnas (1999). Vid ev.
avvikelser dokumenten emellan &r kommunens forvaltningsstadga géllande direktiv. Direktivet
kompletterar dven bestammelser i lag och forordning och andra beslut, direktiv och anvisningar.
Direktivet ersatter Korsnas kommuns allménna upphandlingsanvisning fran ar 2007.

1.2 Malséattningar och kommunikation

Genom upphandling stravar kommunen till att uppna stérsta mojliga effektivitet i anvandningen
av kommunens medel.

Kommunen stravar efter att, alltid nar det ar mojligt och motiverat, genomféra upphandlingen sa
att sma och medelstora féretag samt nya féretag har mojlighet att delta i upphandlingen.
Kommunen stravar dven efter att i livsmedelsupphandlingar upphandla inhemskt samt i man av
mojlighet ekologiskt.

For att forbattra informationsgangen och forbereda potentiella anbudsgivare om kommande
upphandlingar, informerar kommunen om planerade upphandlingar pa kommunens webbplats
ochisociala medier.



1.3 Lagstiftning om upphandling

Kommunens offentliga upphandlingar regleras av EU:s upphandlingsdirektiv, nationell
lagstiftning samt detta direktiv.

Offentliga upphandlingar indelas i tre (3) kategorier efter det ekonomiska vardet:

1. Upphandlingar under det nationella tréskelvardet (sméa upphandlingar)

2. Upphandlingar 6ver det nationella tréskelvardet (nationella upphandlingar pa HILMA)
3. Upphandlingar éver EU-troskelvardet (EU-upphandlingar).

Den nationella lagstiftningen om upphandling och koncession grundar sig pa EU:s grundfoérdrag
och upphandlingsdirektiv (2014/24/EU) och férsérjningsdirektiv (2004/17/EG). Lagstiftningen
som reglerar upphandlingen i Finland ar féljande:

v Lagen om offentlig upphandling och koncession (1397/2016) (senare
upphandlingslagen)

v' Lagen om upphandling och koncession inom sektorerna vatten, energi, transporter och
posttjanster (1398/2016) (senare forsorjningslagen).

Aven om upphandlingslagen inte tillampas pa upphandlingar under det nationella tréskelvardet
ska ocksa mindre upphandlingar genomforas sé att de allménna rattsprinciperna om 6ppenhet,
likvardig och icke diskriminerande behandling och proportionalitet beaktas i beredningen av
arendena och beslutsfattandet. | praktiken medfor principerna for god upphandling att det inte
forekommer nagon storre procedurskillnad mellan upphandling av olika storlek.

Vid upphandling om anlitande av utomstaende arbetskraft ska lagen om bestéllarens
utredningsskyldighet och ansvar vid anlitande av utomstaende arbetskraft (1233/2006) beaktas.

1.4 Allméanna avtalsvillkor
For den offentliga upphandlingen i Finland tilldmpas féljande allm&nna avtalsvillkor:

v' JYSE 2022 TJANSTER allmanna avtalsvillkor fér offentlig upphandling av tjdnster

JYSE 2022 VAROR allmé&nna avtalsvillkor for offentlig upphandling av varor

Beroende pé upphandlingens art kan vid behov féljande allménna avtalsvillkor tillAmpas:
YSE 1998 allmanna avtalsvillkor for byggnadsentreprenader

KSE 2013 allmanna avtalsvillkor for konsultverksamhet

KE 2008 allmanna avtalsvillkor for maskin- och transporttjanster

JIT 2015 allmé&nna avtalsvillkor for offentliga sektorns IT-upphandlingar
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Radgivningsenheten for offentlig upphandling som uppratthélls av Finlands Kommunférbund
och Arbets-och naringsministeriet ger anvisningar till upphandlingsenheterna via upphandling.fi.

1.5 Miljokrav vid upphandling

Upphandlingsenheten ska ta miljo- och hallbarhetsaspekter i beaktande vid upphandling och
beakta vid mén av mojlighet kommunens Agenda 21-program.



Upphandlingsenheten ska strava efter att ordna sin upphandling sa att den kan genomféras pa
ett s ekonomiskt, hogkvalitativt och systematiskt satt som maojligt genom att utnyttja befintliga
konkurrensforhallanden och med beaktande av miljoaspekter och sociala aspekter
(upphandlingslagen § 2).

Hallbar utveckling bor beaktas, samt de miljdeffekter och miljéobelastning som produkterna och
deras forpackningsmaterial fororsakar. Mojligheter till &teranvandning under produktens eller
tjdnstens livscykel, samt mojligheten att kbpa begagnade produkter och reparera befintliga
produkter bor ocksa beaktas.

Vid EU-upphandling gallande fordon och trafiktjanster ska upphandlingsenheten dven beakta
lagen om miljo- och effektivitetskrav vid upphandling av fordon och trafiktjanster (740/2021).

1.6 Dataskydd
EU:s allmanna dataskyddsforordning (95/46/EG) ska beaktas vid offentlig upphandling.

Forordningen tillAmpas pa automatisk behandling av personuppgifter och pa annan behandling
av personuppgifter nar de personuppgifter som behandlas utgor ett register eller del av ett
register.

Till den personuppgiftsansvariges, dvs. bestéallarens skyldigheter, hor att vid upphandling
kontrollera att serviceproducenten foljer principerna i praktiken enligt personuppgiftsansvariges
anvisningar och krav.

Nar uppdrag som galler behandling av personuppgifter ges genom avtal till en serviceproducent
dvs. personuppgiftsbitrade, ar det nddvandigt att sérja for att bitrddet genom avtalsforpliktelse
har fatt kannedom om villkoren for behandlingen av personuppgifter. Om bitradet till exempel
borjade behandla personuppgifter for nagot annat andamal 4n det avtalade, skulle behandlin-
gen vara lagstridig. Den personuppgiftsansvarige ska alltsa innan upphandlingsférfarandet
inleds fran fall till fall bedéma vilken roll serviceproducenten kommer att ha i upphandlingen.

Finlands Kommunforbund har i samarbete med Hansel Ab och Radgivningsenheten for offentlig
upphandling utarbetat anvisningar om hur EU:s allmanna dataskyddsférordning ska beaktas vid
offentlig upphandling. Anvisningen finns tillganglig pd www.hansel.fi/dataskyddsforordning.

1.7 Forvaring av upphandlingsdokumenten

Upphandlingsdokumenten ska registreras, hanteras och arkiveras i enlighet med
bestdmmelserna i kommunens drende- och dokumenthanteringsystemet i Tweb/ alt.
registrering i postlistan i Kommun-Office som anvénds idag.

Dokument géllande upphandlingar som éverstiger 9.999 euro for varor och tjanster, samt 19.999
euro for byggentreprenader hanteras i &rende- och dokumenthanteringsystemet Tweb.

Med upphandlingsdokument avses till exempel:

v' Anbudsforfragan
v' Upphandlingsannons / kungorelse pa webbplats och sociala medier
v" Eventuella fragor och svar



Anbud

Kompletteringsbegaran inklusive kompletteringar
Oppningsprotokoll

PM/ sammanstallning éver bedémningen av anbuden
Upphandlingsbeslut

Annons i efterhand

Avtal och/eller bestallning.
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2 Allmanna upphandlingsprinciper

For offentlig upphandling galler féljande grundprinciper, oberoende av upphandlingens varde.
Icke diskriminering

leverantdrer ska kunna ge anbud oavsett land eller geografiskt ldge

Likabehandling

leverantGrer ska behandlas lika och f4 samma information samtidigt

Transparens

upphandlingsenheten ska vara 6ppen med information, i anbudsforfragan ska samtliga krav
anges klart och tydligt

Proportionalitet

krav som stélls pa upphandlingen ska ha ett naturligt samband till det som upphandlas och vara
lampliga och nodvandiga for att uppna syftet, dvs. sta i rimlig proportion till det som
upphandlas.

Upphandlingarna ska genomforas pa ett ekonomiskt och andamalsenligt satt. Vid
upphandlingar ska befintliga konkurrensférhallanden utnyttjas. Upphandlingsenheten ska vélja
det anbud som ar det ekonomiskt mest fordelaktiga. Ekonomiskt mest fordelaktigt &r det anbud
som for den upphandlande enheten har det l&dgsta priset, ar kostnadsmassigt mest fordelaktigt
eller har det basta forhallandet mellan pris och kvalitet.

Om upphandlingsenheten vid annan upphandling &n varuupphandling anvédnder endast det
lagsta priset som kriterium for vilket anbud som ar ekonomiskt mest fordelaktigt ska den ange
skalen till detta i upphandlingsdokumenten, i upphandlingsbeslutet eller i den sarskilda
rapporten om upphandlingsforfarandet.

| upphandlingarna ska kvalitetskriterierna inte stéllas hogre &n vad som ar nédvandigt
utgaende fran upphandlingsenhetens behov. Upphandlingsenheten ska inte heller krdva mer
dokumentation 4n nédvandigt.

Personer som deltar i upphandlingens beredning och beslutsfattande far inte vara jéviga. Likasa
ska personer som deltar i ett drende gallande ett kontrakt om upphandling eller dess tolkning
eller i kontrollen av en vara, tjanst eller entreprenad vara ojavig.

For jav i upphandlingsarenden géller vad som sarskilt foreskrivs i kommunallagen (410/2015)
och forvaltningslagen (434/2003).



2.1 Befogenheter i upphandlingsarenden

Varje namnd/ sektion besluter inom sina uppgiftsomraden om anskaffning av l6s egendom enligt
kommunens férvaltningsstadga.

Kommunstyrelsen eller behdrig myndighet inom kommunen fattar ett separat beslut om att anta
anbud som erhélls genom TeeSe Botnia Oy Ab:s eller Hansel Oy:s konkurrensutsattning om
ramavtalets varde Overstiger tjansteinnehavares befogenheter.

Vid s kallade minikonkurrensutsattningar® inom ramen fér upphandlat ramavtal, besluter
behorig tjdnsteinnehavare/organ om att anta ett anbud.

Vid selektivt forfarande besluter den budgetansvariga tjansteinnehavaren om vilka anbudsgivare
som far lamna anbud.

Tjansteinnehavares befogenheter i upphandlingsarenden anges i forvaltningsstadgan eller
genom sérskilt beslut om delegering.

2.2 Samarbete vid upphandlingar

Kommunen deltar i upphandlingsringen for Vasaregionen, som forvaltas av det kommunagda
bolaget TeeSe Botnia Oy Ab. Inom ansvarsomradena och forvaltningarna har utsetts olika
kontaktpersoner, som ansvarar for att kommunen da det &r mojligt och till kommunens fordel
deltar i gemensamma upphandlingar via upphandlingsringen.

Hansel Oy som &gs av staten och Kommunférbundet &r en sadan i upphandlingslagens § 20
avsedd upphandlingsenhet som konkurrensutsatter samt ingar ramavtal och
upphandlingskontrakt fér sina kommunkunder. Vid behov deltar kommunen sjalv eller genom
Vasa upphandlingsring i upphandlingar som Hansel Oy verkstaller.

Kommunen &r dven deldgare i Kuntien Tiera Oy, som ar ett kommunagt bolag med syfte att
utveckla IKT-kompetensen inom den kommunala sektorn. De kommuner som ar delagare i
bolaget kan direkt utan konkurrensutsattning képa de tjanster bolaget erbjuder.

2.3 Upphandling hos anknutna enheter (InHouse)

Upphandlingslagen tillampas inte pa upphandlingar som upphandlingsenheten gor hos enheter
som ar formellt fristdende frdn den och sjalvstandiga med tanke pa beslutsfattandet, om
upphandlingsenheten ensam eller tillsammans med andra upphandlande enheter utévar ett
bestammande inflytande 6ver enheten pd samma satt som Gver sina egna verksamhetsstéllen
och om enheten bedriver huvuddelen av sin verksamhet tillsammans med de upphandlande
enheter som utovar bestdmmande inflytande 6ver den(upphandlingslagen § 15).

1 Om alla villkor inte har faststéllts vid ramavtal med flera leverantdrer, konkurrensutsatts upphandlingarna mellan de leverantérer
som omfattas av ramavtalet enligt ramavtalets villkor och vid behov enligt villkoren i anbudsforfragan. Detta kallas
minikonkurrensutsattning.



3 Upphandlingsprocessen

En upphandling ska basera sig pa ett reellt behov hos upphandlingsenheten. Det ska ocksa
finnas behovliga anslag for upphandlingen i budgeten. | brist pa anslag kan upphandlingen inte
utforas.

Alla upphandlingar inom kommunen utférs enligt denna upphandlingsprocess:

1. Anskaffningsbehov uppstar

2. Kontroll av huruvida kommunen redan ingatt ett ramavtal gallande anskaffningen
- Ramavtal finns: Bestallning/minikonkurrensutséattning pa basen av ramavtal

- Ramavtal finns inte: Upphandling genomfors

3. Prisjamforelser

4. Berédkning av upphandlingens varde

5. Utarbetande av anbudsforfragan och upphandlingsannons

6. Annonsering/ kungorelse pa webbplats och pa sociala medier av upphandling

7. Eventuella fragor gallande anbudsforfragan inkommer, svar pa fragor publiceras/ delges
samtliga

8. Mottagande och registrering av anbud

9. Oppnande av anbud d& anbudstiden gatt ut och upprattande av 6ppningsprotokoll
10. Genomgang och utvardering av anbud

11. Behdrig myndighet utfardar upphandlingsbeslut

12. Delgivning av beslut

13. D& beslutet vunnit laga kraft ingas avtal eller bestallning gors

14. Uppfoljning av avtal eller bestallning.

3.1 Utfora prisjamforelser / marknadsundersokning

Upphandlingsenheten bor innan den paborjar ett upphandlingsforfarande gora prisjamforelser/
marknadsundesokning for att férbereda upphandlingen och informera potentiella leverantorer
om den planerade upphandlingen och kraven for denna.

Syftet med prisjamforelser ar i allmanhet att forbattra upphandlingsenhetens
marknadskannedom, utreda vilka alternativ som finns pa marknaden och fa en béattre bild av hur
upphandlingsenheten péa béasta satt definierar foremalet for upphandlingen i anbudsforfragan.

Prisjamforelser kan genomforas pé olika satt. Upphandlingsenheten kan understka marknaden
genom att leta upp relevant information pé internet, delta i olika massor- eller andra event.
Prisjamforelser kan dven genomfdras genom att bjuda in potentiella leverantérer for att forevisa
sina produkter eller tjanster. Ett annat satt ar att upphandlingsenheten annonserar via HILMA
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om att upphandlingsenheten vill géra en marknadsundersékning/ prisjdmfdrelse och att de
leverantdrer som ar intresserade av att delta kan meddela om detta till upphandlingsenheten.

Det ar aven mojligt att fora en teknisk dialog med potentiella leverantorer. | en teknisk dialog kan
upphandlingsenheten till exempel sédnda utkastet till anbudsforfragan till potentiella
leverantorer for kommentarer.

Upphandlingsenheten kan dven ordna informationstillfallen for leverantérer, dar leverantdrerna
och upphandlingsenheten utbyter information.

Upphandlingsenheten far anlita oberoende experter, andra myndigheter och potentiella
leverantorer vid marknadsundersokningen/ prisjamforelsen. Om utomstaende expertis anlitas,
ska upphandlingsenheten sékerstalla att ingen av de anlitade aktérerna i orimlig grad kan
paverka hur foremalet for upphandlingen beskrivs i anbudsforfragan eller hur upphandlingen
genomfors.

Pa basen av prisjamforelsen/ marknadsundersokning utformas anbudsforfragan. Den
information som erhallits far inte anvandas sa att konkurrensen snedvrids eller att forfarandet
kommer att sta i strid med principerna och icke-diskriminering och 6ppenhet.

3.2 Upphandlingens varde

Upphandlingens uppskattade totalvarde berdknas utan mervardesskatt.

Upphandlingens varde ar det totala vardet av upphandlingarna under hela den tid
upphandlingskontraktet galler, medrdknat en eventuell option pa ytterligare bestallningar. Om
upphandlingen avser ett avtal som géller tillsvidare eller pa obestamd tid, berdknas
upphandlingens varde som ménadskostnaden multiplicerat med 48.

3.3 Troskelvarden

De nationella troskelvardena bestams pa basis av nationell lagstiftning.

EU-troskelvardena baseras pa GPA-avtalet och pd kommissionens forordning. EU-
tréskelvardena justeras vartannat ar. Uppgifter om troskelvarden ska kontrolleras pa
Radgivningsenhetens webbplats upphandling.fi. Infér &r 2026 sjunker troskelvardena.

Typ av upphandling Nationellt EU-troskelvéarde
(moms 0 %) tréskelvarde

fran 1.1.2022 fran 1.1.2026, (2024-25)
Varor, tjanster och projekttavlingar 60000 € 216.000 €, (221 000 €)
Byggentreprenader 150000€ 5.404.000 €, (5538 000 €)

Andra sarskilda tjanster (Bilaga E5-15) 300000 €

Koncessioner 500000 €
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3.3.1 Upphandlingar under nationella troskelvarden (sma
upphandlingar)
For upphandlingar vars varde understiger nationella troskelvarden tilldAmpas detta direktiv.

Upphandlingslagen tillampas inte pa upphandlingar vars varde understiger nationella
troskelvardena. Riktlinjer for sméa upphandlingar finns i kapitel 4. | kapitel 5.1 finns
bestdmmelser om &ndringsstkande i beslut som understiger nationella tréskelvarden.

3.3.2 Upphandlingar over nationella troskelvarden

D& upphandlingens varde Gverstiger nationella tréskelvarden tilldmpas upphandlingslagen.
Anbudsforfragan gors enligt valt férfarande och upphandlingen annonseras p& HILMA
hankintailmoitukset.fi. Anbudsforfragan far inte delges nagon eventuell anbudsgivare innan
annonsen publicerats (krav pa likabehandling).

Andringssdkande gors till Marknadsdomstolen och/eller som upphandlingsrittelse till
upphandlingsenheten.

3.3.3 Upphandlingar over EU-troskelvarden

D& upphandlingens varde Gverstiger EU-troskelvarden tillampas upphandlingslagen och EU-
direktivet om upphandling. Vid upphandlingen beaktas skyldigheten att inféra forhandsannons,
upphandlingsannons och annons i efterhand.

Det europeiska enhetliga upphandlingsdokumentet ESPD (European Single Procure Document)
ska anvandas. Upphandlingen annonseras pa HILMA och 6ver hela EU-omradet i databasen TED
(Tenders Electronic Daily). Anbudsforfragan far inte delges ndgon eventuell anbudsgivare innan
annonsen publicerats i TED (krav pa likabehandling).

Andringsstkande gors till Marknadsdomstolen och/eller som upphandlingsrattelse till
upphandlingsenheten.

3.3.4 Upphandlingar inom sektorerna vatten, energi, transporter och
posttjanster

Troskelvardena enligt 8 13 i forsorjningslagen ar fran 1.1.2026 foljande:

v' 432.000 euro for upphandling av varor, tjanster och projekttavlingar
v' 5.404.000 euro for byggentreprenader och koncessioner

Da upphandlingens varde 6verstiger dessa nivaer tillAmpas férsorjningslagen och EU
forsorjningsdirektivet. Vid upphandlingen beaktas skyldigheten att inféra férhandsannons,
upphandlingsannons och annons i efterhand. Det europeiska enhetliga upphandlings-
dokumentet ESPD (European Single Procure Document) ska anvandas. Upphandlingen
annonseras pa HILMA och 6ver hela EU-omradet i databasen TED (Tenders Electronic Daily).



12

Andringssdkande gors till Marknadsdomstolen och/eller som upphandlingsréttelse till
upphandlingsenheten.

D& upphandlingens varde underskrider dessa troskelvarden galler inte upphandlingslagen
forutom till den del lagen stadgar om upphandlingsrattelse. Vid upphandlingen ska dock
beaktas EU-grundfordragets principer om laglighet, 6ppenhet, &andamalsenlig och effektiv
anvandning av skattemedel, icke diskriminerande behandling, lika behandling och
proportionalitet. Vid upphandlingen ska dven beaktas detta direktiv.

Forsdrjningslagen galler upphandlingar som gors for kommunens vatten-och avloppstjanstverk.

3.4 Direktupphandling

Direktupphandling kan tilldmpas vid upphandling som dverstiger 9.999 euro for varor och
tjdnster samt 19.999 euro for byggnadsentreprenader under féljande foérutsattningar:

v' Vid 6ppet eller selektivt forfarande inte har kommit in nagra anbud eller
anbudsansoékningar eller inte kommit in nagra lampliga anbud eller
anbudsansoékningar. En ytterligare forutsattning ar att de ursprungliga villkoren i
anbudsforfragan inte dndras vasentligt.

v/ Om upphandlingen av tekniska skal eller av skal som anknyter till skydd av ensamrétt
bara kan genomfdras av en viss leverantor. En ytterligare forutsattning ar att det inte finns
nagot fornuftigt alternativ eller subsitut och att avsaknaden av konkurrens inte beror pa
en konstgjord begransning av villkoren for upphandlingen.

v' Syftet med upphandlingen &r att skapa eller forvarva ett unikt konstverk eller unik
konstnarlig prestation.

v' Det ar absolut nédvandigt att inga ett kontrakt och det ar omoijligt att iaktta de
foreskrivna tidsfristerna péa grund av synnerlig bradska till féljd av omsténdigheter som
upphandlings-enheten inte har kunnat férutse och som ar oberoende av enheten.

v' Denvara som ska upphandlas tillverkas enbart for forskning, experiment,
produktutveckling eller vetenskapliga andamal och om det inte ar fraga om
massproduktion i syfte att sékerstalla att det 4r ekonomiskt lonsamt att tillverka varan
eller i syfte att tdcka forsknings- och utvecklingskostnader.

v' Upphandlingen galler varor som noterats och férvarvats pa en ravarumarknad.

v’ Varorna inkops sarskilt formanligt, antingen hos en leverantor som lagger ner sin
afférsverk-samhet eller hos en bofdrvaltare eller en utredare vid insolvensforfarande,
ackord eller motsvarande forfarande.

v Det ar friga om tjansteupphandling som gors utifran en projekttavling och som enligt
tavlingsreglerna ska géras med den som vinner tavlingen, eller om vinnarna ar flera, med
nagon av dem; i sa fall ska alla vinnare bjudas in att delta i forhandlingarna.

v' Direktupphandling kan dven anvandas vid kompletterande bestallning om syftet ar att
delvis ersatta eller utvidga en tidigare leverans eller utrustning. En forutsattning for detta
ar att ett byte av leverantdr skulle leda till upphandling av varor med annorlunda tekniska
egenskaper med atféljande inkompatibilitet eller oproportionerliga tekniska svarigheter
vid drift och underhall. Giltighetstiden for sddana kontrakt och for kontrakt som ska
fornyas far endast undantagsvis dverstiga tre ar.

v" Upphandlingsenheten far dven gora en direktupphandling nar ett nytt
byggentreprenadskontrakt eller en ny tjansteupphandling som motsvarar en tidigare
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byggentreprenad eller tjansteupphandling ingds med den ursprungliga leverantéren. En
forutsattning ar att en eventuell senare direktupphandling ndmns i den ursprungliga
upphandlingsannonsen och att det uppskattade véardet av en kompletterande tjdnst eller
ny byggentreprenad har beaktats vid berakning av det totala vardet av det ursprungliga
kontraktet. En direktupphandling kan goras hogst tre ar efter det att det ursprungliga
kontraktet ingicks.

Upphandlingsenheten maste kunna motivera pa ett godtagbart satt varfor
direktupphandling utférs. Upphandlingsenhetens beslut om upphandlingen ska
dokumenteras pa ett sakenligt satt och inom ramen for géallande befogenheter. Beslutet
gors i form av beslut (organ eller tjansteinnehavare) med anvisning for Andringssdkande
eller i form av avtal om upphandling enligt upphandlingsenhetens egna anvisningar och
bedémning.

3.5 Uppdelning av upphandlingar

Upphandlingen ska genomféras i &ndamalsenliga helheter sa att 4ven sméa och medelstora
foretag kan delta i anbudsforfarandet. Detta innebér att upphandlingen kan da det &r
andamalsenligt delas i mindre helheter sa att delanbud kan accepteras (Upphandlingslagen §
75). En upphandling far inte delas upp péa ett konstgjort satt i syfte att undga till&mpning av
upphandlingslagen. (Upphandlingslagen § 31).

3.6 Upphandlingsforfaranden

Upphandlingslagen beskriver de upphandlingsforfaranden som ska anvéandas da
upphandlingens vérde dverstiger EU-troskelvardena. Upphandlingsforfaranden kan dven
anvandas i upphandlingar vars varde understiger EU-troskelvardena.

Forfarande Beskrivning

Oppet forfarande Alla villiga leverantorer har mojlighet att pa begéran erhélla

anbudsférfrdgan och att lamna anbud. Oppet férfarande
anvénds sarskilt dd man upphandlar varor och tjanster som
klart kan specificeras.

Selektivt forfarande Vid selektivt forfarande publicerar upphandlings-enheten en

annons om upphandlingen, som alla intresserade
leverantorer far ans6ka om att fa delta i. Enbart de
kandidater som den upphandlande enheten utser far ldmna
anbud.

Foérhandlat forfarande Férhandlat forfarande kan anvandas vid vissa i § 34 i

upphandlingslagen angivna situationer. Forhandlat
forfarande kan dven anvandas om upphandlings-enheten
vid 6ppet forfarande eller selektivt forfarande inte erhallit
sddana anbud som motsvarar anbuds-forfragan eller
sddana anbud som inte kan godk&nnas.
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Direkt upphandling

Direkt upphandling innebar att den upphandlande enheten
utan att publicera ndgon upphandlings-annons utser en
eller flera leverantorer att delta i forfarandet och férhandlar
om villkoren for kontraktet med dem. Den upphandlande
enheten gor alltsa en upphandling utan anbudsforfarande.
Las mer i kapitel 3.4.

Konkurrenspraglad dialog

Vid konkurrenspraglad dialog publicerar upphand-
lingsenheten en annons om upphandlingen, som alla
intresserade leverantorer far ans6ka om att fa delta i.
Darefter for upphandlingsenheten en dialog med de
godkanda anbudssdkandena for att kartldgga och
bestdmma hur dess behov béast ska kunna tillgodoses.
Forutsattningarna i upphandlingslagens § 36 méaste
uppfyllas.

Innovationspartnerskap

Vid innovationspartnerskap publicerar upphandlings-
enheten en upphandlingsannons, och alla intresserade
leverantorer far ans6ka om att delta i upphandlingen. Ett
innovationspartnerskap ska syfta till utvecklande av en
innovativ vara, tjanst eller byggentreprenad och darpa
foljande ink6p av dessa varor, tjdnster eller
byggentreprenader. | ett innovationspartnerskap
kombineras i samma upphandlingsférfarande en forsknings-
och utvec-klingstjdnst samt upphandling som géller genom-
forande av en idé eller prototyp som uppstéatt som ett
resultat av detta. Upphandlingsenheten kan alltsa utan
nagon ny konkurrensutsattning skaffa den vara eller tjanst
som innovationspartnerskapet resulterat i direkt fran
produktutvecklingspartnern.

Dynamiska inkdpssystem

Med ett dynamiskt inképssystem avses ett helt elektroniskt
upphandlingsférfarande for kop av sddant som vanligen
anvands och finns allmant tillgangligt pa marknaden.
Upphandlingsforfarandet ar under hela varaktigheten 6ppet
for varje leverantdr som uppfyller lamplighetskraven. |
dynamiska inkdpssystem kan alla intresserade leverantdrer
begéra att fa delta i systemet under dess varaktighet.

Projekttavling

Antalet deltagare i en projekttavling kan begransas med i
forvag faststallda kriterier. Antalet deltagare som bjuds in att
delta i en projekttavling ska dock alltid vara sa stort att
verklig konkurrens sékerstalls. Deltagande i en
projekttavling far inte begransas pa regionala grunder eller
pé den grunden, att deltagarna ska vara antingen fysiska
eller juridiska personer.

3.7 Anbudsforfragan

Upphandlingen ska basera sig pa en skriftlig anbudsforfragan, som innehaller alla krav for
upphandlingen och bedémningskriterierna for beslut om upphandlingen. Anbudsforfragan ska
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vara sa tydlig att det utgdende fran den ar mojligt att ldamna anbud som kan méatas med samma
matt och som ar jamforbara.

| anbudsforfragan ska enligt upphandlingslagens § 68 anges:

1. Beskrivning av foremalet for upphandlingen, samt andra krav som &r kopplade till
upphandlingsféremalets typ

2. Hanvisning till den publicerade upphandlingsannonsen samt eventuell férhandsannons
3. Tidsfrist for att ldmna in anbud (datum, klockslag)
4. Den adress till vilken anbud ska ld&mnas in

5. Det/de sprak som anbudet ska upprattas pa och vilket/vilka sprak som anvands vid
tillmpningen av kontraktet

6. Andra krav som géaller presentation av anbudsdokument och deras form

7. Vid konkurrenspraglad dialog, dagen da dialogen inleds och det/de sprak som anvénds vid
dialogen

8. Krav som géller anbudssdkandenas eller anbudsgivarnas ekonomiska och finansiella stallning
samt tekniska ldmplighet och yrkesmassiga kvalifikationer och 6vriga krav samt begaran att
komplettera ett europiskt enhetligt upphandlingsdokument och en férteckning éver den
dokumentation som anbudsstkanden eller anbudsgivaren samt den anbudsgivare som vunnit
anbudsforfarandet ska tillhandahélla for bedomning av lampligheten

9. Kriterier for att ett anbud ar det ekonomiskt mest fordelaktiga (lagsta pris, kostnadsmassigt
mest fordelaktigt eller det basta forhallandet mellan pris och kvalitet) och dess relativa viktning,
ett skaligt variationsintervall eller i undantagsfall jamforelsegrundernas prioritetsordning

10. Anbudens giltighetstid
11. De viktigaste kontraktsvillkoren

12. Andra upplysningar som &r av vasentlig betydelse med tanke pa upphandlingsforfarandet
och utarbetandet av anbud.

| anbudsforfragan ska ytterligare anges:

13. Om priset ar fast eller om upphandlingsenheten godk&nner pris som ar bundet till en
prisandringsgrund

14. Vilken mangd varor/tjanster som upphandlas, sarskilda egenskaper for varorna/tjdnsterna
15. Vilka krav pa service- och bruksanvisningar samt utbildning som bor ingd i anbudet

16. Vilka mojligheterna ar att fa reservdelar samt mojlighet till service och reparation av
produkten

17. Om partiella anbud eller delanbud till totalanbudet kan ges, orsak till varfér delanbud inte
accepteras

18. Leveranstid, leveransplats
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19. Betalningsvillkor och sékerheter
20. Skyldighet att teckna forsakring

21. Utredning om vilka handlingar en anbudsgivare ska uppvisa for att verifiera sina ekonomiska
forutsattningar och sitt tekniska kunnande

22. Inom vilken tid och vart fragor gallande anbudsforfragan ska stéllas, samt datum och plats
for nar fragor senast besvaras

23. Om dppningstillfallet for anbud ar offentlig
24. De allméanna avtalsvillkor som ska tillAmpas
25. Att avtal mellan parterna uppstar forst da upphandlingsavtalet undertecknats.

Anbudsgivarna ska ldmna sina anbud skriftligen, inom utsatt tid och pa det satt som
upphandlingsenheten anger i anbudsforfragan. | anbudsforfragan ska beroende pa
upphandlingens art och omfattning reserveras tillrackligt tid for anbudsgivarna att fardigstalla
sitt anbud.

Fragor som géller anbudsforfragan ska stéllas skriftligen, t.ex. per e-post. Svar pa fragorna ska
aven ges skriftligen och samtidigt till alla anbudsgivare.

Om det finns behov att gora tillagg eller andringar i anbudsforfragan ska upphandlingsenheten
se till att alla mojliga anbudsgivare far samma information samtidigt. Kompletterande
information, t.ex. frdgor och svar ska publiceras pa Hilma, kommunens webbplats eller delges
berdrda per e-post minst sex dagar innan anbudstiden gar ut. Vid paskyndat forfarande ska
kompletterande information lamnas senast fyra dagar innan anbudstiden gar ut.

Upphandlingsenheten ska férldnga tidsfristen for lAmnande av anbud om svar pa fragor inte
lamnas i tid eller om vésentliga andringar gors i anbudsforfragan eller i de Gvriga
upphandlingsdokumenten.

Forlangningen av tidsfristen ska sta i proportion till informationens eller andringens vikt. Upp-
handlingsenheten behdver inte forlanga tidsfristerna, om den kompletterande informationen
inte har begérts i god tid eller om informationen saknar betydelse for utarbetandet av val
underbyggda anbud.

3.7.1 Krav pa varan eller tjansten

Genom att stalla krav pa varan eller tjansten som upphandlas sékerstaller upphandlingsenheten
att den vara eller tjanst som upphandlas uppfyller de behov som finns. Anbudsforfragan ska
innehalla alla krav som stalls. De krav som stélls ska vara mojliga att mata och att folja upp.

| upphandlingen bor man ga in for allmant tillgédngliga varumodeller och kvaliteter. Det &r tillatet
att hanvisa ett visst varumérke endast om man kompletterar omndmnandet med anteckningen
“eller likvardigt”.

Om det i anbudsforfragan ingar egenskapskrav pa varan t.ex. en teknisk specifikation, far dessa
inte laggas fram sa att endast en produkt av en viss leverantor kan komma i fraga. En teknisk
specifikation karakteriseras framst av hanvisningar till endera europeiska standarder som
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6verensstdmmer med nationella standarder, europeiska tekniska godk&dnnanden eller
specifikationer.

Upphandlingsenheten kan begéra att anbudssdkanden/anbudsgivaren redogdr for de
miljélednings- och kvalitetssékringsatgarder som den vidtar. Upphandlingsenheten kan
forutsatta att varu- eller tjdnsteleverantoren iakttar ett allméant godként kvalitets- eller annat
system i produktframstéallningen eller serviceproduktionen. Upphandlingsenheten kan av
leverantoren forutsatta nagon annan kvalitetssakring i stallet for ett kvalitetssystem.

3.7.2 Krav pa leverantoren

| anbudsférfragan ska anges de krav som stélls pa leverantdren av varan eller tjdnsten. Aven for
eventuella underleverantoérer kan stéllas krav. Vanliga krav &r t.ex. utbildning, behdrighet,
spréakkrav, ekonomiska forutsattningar. Kraven ska vara kopplade till féremalet for
upphandlingen och de ska std i ratt proportion till upphandlingens art, &ndamal och omfattning.

Anbudsgivare ska uteslutas ur anbudsforfarandet pa basen av 8 80 i upphandlingslagen.
Anbudsgivare kan uteslutas ur anbudsforfarandet pa basen av 8§ 81 i upphandlingslagen.

3.8 Urvalsgrunder

Det anbud som ar ekonomiskt mest fordelaktigt ska valjas. Ekonomiskt mest fordelaktigt ar det
anbud som fér den upphandlande enheten har:

v det lagsta priset eller
v' ar kostnadsmassigt mest fordelaktigt eller
v' har det basta forhallandet mellan pris och kvalitet.

Om upphandlingsenheten vid annan upphandling &n varuupphandling anvdnder endast det
lagsta priset som kriterium for vilket anbud som ar ekonomiskt mest fordelaktigt ska den ange
skalen till detta i upphandlingsdokumenten, i upphandlingsbeslutet eller i den sarskilda
rapporten om upphandlingsforfarandet.

Upphandlingsenheten kan bestimma sadana jamforelsegrunder angaende forhallandet mellan
pris och kvalitet som géller kvalitativa, samhélleliga eller sociala aspekter, miljoaspekter eller
innovativa egenskaper.

Kvalitetskriterier kan vara till exempel fordelar, estetiska och funktionella egenskaper,
tillganglighet, utformning med tanke pa samtliga anvandares behov, driftskostnader,
energieffektivitet, anvandning av férnybara material, utsldppsminskning, kostnadseffektivitet,
eftermarknadsservice och tekniskt stod, underhall, leveransdag, leveranstid eller tid for
fullgdérande av andra leveransvillkor. Upphandlingsenheten kan dven beakta kvalifikationer och
erfarenhet hos den personal som utses fullgéra upphandlingskontraktet, om kvaliteten pa den
personal som utses péa ett betydande sétt kan paverka fullgérandet av upphandlingskontraktet.

Jamforelsegrunderna maste dock vara kopplade till féremalet for upphandlingen. De far inte ge
upphandlingsenheten obegradnsad valfrihet och de ska vara icke-diskriminerande och
sékerstélla mojlighet till verklig konkurrens.
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Det &r ocksa mojligt att gora en omvéand konkurrensutséattning. | detta fall ger
upphandlingsenheten ett fast pris/kostnad foér upphandlingen och anbudsgivarna konkurrerar
enbart ifraga om kvalitetskriterier. (Upphandlingslagen § 93.)

3.9 Inlamnande och 6ppnande av anbud

Anbudsgivarna ska ldmna sina anbud skriftligen, inom utsatt tid och pa det satt som
upphandlingsenheten anger i anbudsforfragan. Upphandlingsenheten kan godkanna att anbud
ges per e-post.

Tidpunkten for mottagandet av anbud och mottagarens namn dokumenteras i arende- och
dokumenthanteringssystemet TWeb alt. i Kommun-Office som anvands idag. Anbuden ska
forvaras o6ppnade/ obehandlade (e-post) dnda till anbudséppningen.

D& anbuden 6ppnas ska minst tva anstallda delta i anbudséppningen. For anbuden antecknas/
noteras (e-post ankommen) ankomstdatum och ev. tidpunkt samt information om de
narvarande personerna. Over anbudséppningen upprattas ett protokoll som innehaller uppgifter
om de inkomna anbuden samt noteringar om anbud inkommit fr sent. Oppningsprotokollet
undertecknas elektroniskt (i Tweb eller med Visma Sign), alternativt kan protokollet skrivas ut
och undertecknas samt skannas in och lagras i enlighet med kommunens arkiveringsplan.

Anbuden inklusive bilagor ska efter ppnandet férvaras omsorgsfullt och i enlighet med bestam-
melserna for kommunens arkivering.

3.10 Komplettering av anbud

Om informationen eller dokumentationen i anbudet eller anbudsansdkan ar ofullstandig eller
felaktig eller om vissa dokument eller viss information saknas, far den upphandlande enheten
begara att anbudsgivaren eller anbudssdkanden ldmnar, kompletterar, fortydligar eller
fardigstaller informationen eller dokumentationen inom en tidsfrist som upphandlingsenheten
faststaller. En forutsattning ar att de principer som anges i upphandlingslagens 3 §, sdsom
principerna om icke-diskriminering och proportionalitet, iakttas vid férfarandet.

Komplettering av anbud ar saledes moijligt nar det ar fragan om ovéasentliga brister,
motstridigheter eller fel. Upphandlingsenheten far inte tilldta vasentliga &ndringar av
anbudsansdkningarna eller anbuden. Det &r inte heller tilldtet att begéra preciseringar, rattelser
eller kompletteringar pa ett sddant satt att detta vasentligen paverkar anbudsstkandens eller
anbudsgivarens stallning.

3.11 Avbrytande av upphandling

En upphandling far avbrytas endast av en faktisk och grundad anledning. Ett upphandlingsbeslut
(av organ eller tjansteinnehavare) ska fattas éver avbrytandet av upphandling.
(Upphandlingslagen § 125.)



19

3.12 Upphandlingsbeslut

Upphandlingsbeslutet ska basera sig pa anbudsforfragan (krav och kriterier) samt utvardering av
anbuden. Beslutet uppgdrs i arende- och dokumenthanteringssystemet Tweb.

Beslutet ska motiveras och numeriska anbudsjamférelser ska dven beskrivas i text.
Upphandlingsenheten ska redogdra for hur den tilldmpar upphandlingskriterierna och motivera
pé vilka grunder ett visst anbud har valts.

| upphandlingsbeslutet ska aven anges skélen till att en anbudsgivare/anbudssdkande har
uteslutits eller ett anbud har férkastats. Grund for uteslutning ska anges i beslutet. Grunderna
for uteslutning anges i § 80-81 i upphandlingslagen.

D& upphandlingens varde Gverskrider 9.999 euro for tjanster och varor samt 6verskrider 19.999
euro for byggentreprenader fattas ett formellt beslut dver upphandlingen.
Upphandlingsenhetens beslut dokumenteras péa ett sakenligt satt. Behorig myndighet besluter
om upphandlingen. Till beslutet fogas anvisning om dndringsstkande samt upphandlings-
rattelse.

3.13 Delgivning av beslut

Det skriftliga beslutet med tillhérande anvisning om dndringsstkande sands till alla
anbudsgivare. Beslutet ska delges per e-post till den adress som anbudsgivaren uppgett.

Elektronisk delgivning av beslut éver nationella troskelvdrdet: Mottagare anses ha tagit del av
beslutet den dag da beslutet séndes.

Elektronisk delgivning av beslut under nationella troskelvardet: Mottagare anses ha tagit del av
beslutet den tredje dagen efter att beslutet sandes.

Undantagsvis kan beslutet delges per brev eller som personlig delgivning. Vid delgivning per brev
anses mottagaren ha tagit del av beslutet den sjunde dagen efter att beslutet sandes.

3.14 Bestallarens ansvar

Enligt lagen om bestallares utredningsskyldighet och ansvar vid anlitande av utomstaende
arbetskraft (1233/2006) har upphandlingsenheten ett ansvar som bestéllare att kontrollera
leverant6ren innan avtal ingas. Upphandlingsenheten ska kontrollera vilket kollektivavtal som
tilldmpas, att pensionsforsakringsavgifter ar betalda och att féretaget finns registrerat i
forskottsuppbordsregistret.

3.15 Avtal

D& upphandlingsbeslutet fattats och tiden for sokande av andring gatt ut, uppgors ett skriftligt
avtal eller bestallning for upphandlingen. Avtalet ska under avtalsperioden motsvara villkoren for
konkurrensutsattningen. Om upphandlingens varde &r ringa eller bradskande kan bestéllningen
goras muntligen.
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Avtalet/ bestallningen av upphandlingen dokumenteras pa behorigt satt med t.ex.
underteckning/ e-underteckning (i Visma Sign) och samt registrering i &rende- och
dokumenthanterings-systemet Tweb alt. i Kommun-Office som anvands idag.

3.15.1 Sakerheter

Da det &r fraga om en ekonomiskt betydande eller for enhetens verksamhet kritisk leverans, ska
sakerhet kravas for att upphandlingen kan fullféljas avtalsenligt. Upphandlingsenheten bedémer
hurudana sakerheter som kan godkannas. | de allménna avtalsvillkoren (se kapitel 1.4) finns ofta
bestammelser om villkoren samt maxbelopp for sékerheterna. Upphandlingsenheten delger
ekonomiavdelningen uppgifter om godkénda sékerheter. Sdkerheterna forvaras pa ett for
andamalet tillrackligt sakert vis.

3.15.2 Uppfoljning av avtal

Vid mottagande av varor ska varornas méangd, kvalitet och skick granskas utan drojsmal. En
anordning som ska installeras far godkénnas forst efter en besiktning for ibruktagandet.

Mottagande av tjénster eller byggarbeten verkstalls i enlighet med de allmanna avtalsvillkor som
bifogats avtalet.

Om séljaren gor sig skyldig till forsening eller om leveransen i Gvrigt star i strid med avtalet eller
om séljaren pé annat satt bryter mot avtalet, ska reklamation och eventuella yrkanden
omedelbart framlaggas bevisligen till sdljaren. Kommunen kan som kdpare fordra korrigering av
fel, ny vara i stallet for den felaktiga, nedséattning av priset eller havning av kdépet. Kbparen har
ratt till ersattning for uppkommen skada.

Alla reklamationer och yrkanden diariefors i arende- och dokumenthanteringssystemet Tweb.

4 Riktlinjer for sma upphandlingar

Med sma upphandlingar avses upphandling av varor och tjanster som understiger de nationella
troskelvardena.

Vid sméa upphandlingar &r malet enkla och kostnadseffektiva forfaranden, varfér minimi-kraven
for kvalitetsfaktorerna bor anges tillrackligt noggrant i beskrivningen av foremalet for
upphandlingen och dess tekniska specifikationer. Detta mojliggor att priset kan vara det enda
urvalskriteriet.

Upphandlingsenheten framjar naringslivet genom att mojliggéra smé och medelstora foretags
deltagande i kommunens upphandlingar. Genom att beakta lokala leverantorers mojligheter att
l&mna anbud kan den lokala ekonomin forstarkas, tillkomsten av nya arbeten kan stédjas och
den upphandlande enheten kan bidra till en utékning av det lokala tjansteutbudet.

Upphandlingsenheten ska dven i sma upphandlingar beakta kommunens gallande Agenda 21-
program.
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Upphandlingslagen tillampas inte pa upphandlingar under nationella troskelvarden. Undantaget
ar upphandlingslagens § 135 som géller anbudsgivarens mojlighet att soka upphandlingsrattelse
och upphandlingsenhetens mdjlighet till sjalvrattelse.

Vid upphandlingar som understiger nationella troskelvarden ska man strava efter att beakta

tillracklig 6ppenhet och icke-diskriminering med hansyn till upphandlingens omfattning och
storlek (upphandlingslagen 8 2 mom. 3). Detta innebéar att sma upphandlingar ofta kan krava
konkurrensutséttning.

Vid sma upphandlingar beaktas god forvaltningssed och férvaltningslagens rattsprinciper
om:

Likstallighet — forpliktar till jAmlik, konsekvent och icke-diskriminerande bemdétande

Andamalsbundenhet — myndigheten far inte handla med felaktiga motiv och inte heller
missbruka prévningsratten

Objektivitet —forutsatter att myndigheten agerar sakligt och opartiskt
Proportionalitet — atgédrderna ska sta i proportion till sitt syfte

Skydd for berattigade forvantningar — ger individen ratt att férvanta sig att myndigheten
handlar korrekt och felfritt.

Vid sméa upphandlingar kan man dessutom behdva ta i beaktande ett gransoverskridande
intresse och dess krav pa att upphandlingen ar 6ppen, opartisk och icke-diskriminerande (EUF-
foredraget).

Vid sma upphandlingar far upphandlingsenheten sjalv valja upphandlingsférfarande, det ar
mojligt att anvanda de forfaranden som anges i upphandlingslagen.

4.1 Ekonomiska granser

Viarden i euro, moms 0 % Varor och tjanster Byggnadsentreprenader
Direktupphandling Under 9 999 Under 19 999
Prisforfragan Minst 10 000 och hégst 29999  Minst 20 000 och hogst 49 999
Konkurrensutsattning Minst 30 000 och higst 59999  Minst 50 000 och higst 149 999

Upphandling genom direktupphandling och prisforfrdgan kan anvandas om ett anbudsforfa-
rande uppenbart inte skulle ge saddana fordelar i fraga om pris eller andra villkor som skulle
Overtraffa kostnaderna for konkurrensutséattningen.

Direktupphandling kan ocksa anvandas nar kvaliteten och prisnivan pa en vara eller tjanst ar
kand eller nar varan inte kan fas pa annat hall eller nar det &r frdga om en exceptionellt
bradskande upphandling. L4s mer om direktupphandling 6ver nationella troskelvardet i kapitel
3.4. Bestéllningar som gors inom ramen for konkurrensutsatta avtal (ramavtal) &r inte
direktupphandlingar.
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4.2 Direktupphandling vid sma upphandlingar

Om upphandlingens varde understiger 9.999 euro géllande varor och tjanster eller 19.999 euro
gallande byggnadsentreprenader kan avtal om upphandlingen goéras direkt med en lamplig
leverantér. Upphandlingsenheten kan gora en bestéllning utan anbudsforfragan och inget
upphandlingsbeslut tas. Inkdpets riktighet verifieras genom godkdnnande av fakturan.
Upphandlingsenheten maste sékerstalla att kostnaderna &r skaliga.

En sadan bestéllning ska dock foregas av en kartlaggning av marknaden, som dokumenteras pa
ett Andamalsenligt satt. Bestallningen och dess villkor ska dven dokumenteras. Vid
dokumentationen bdr fastas vikt vid att klargdra att upphandlingen inte konstgjort har uppdelats
for att undga skyldigheten till konkurrensutsattning.

4.3 Prisforfragan

Upphandlingar vilkas berdknade sammanlagda varde finns inom nedan angivna prisramar sker
genom en prisforfragan:

v varor och tjanster till ett vidrde om minst 10.000 och hdgst 29 999 euro
v' byggnadsentreprenader till ett varde om minst 20.000 och hogst 49 999 euro

Prisuppgifter ska begéras av minst tre leverantorer per e-post for att sakerstélla tillforlitligheten i
prisuppgifterna. Prisjamforelser kan dven utforas pa natet.

Upphandlingsenheten kan enligt eget 6verviagande beakta kvalitetsaspekter vid prisforfragan.
Forfarandet dokumenteras i sin helhet i &rende- och dokumenthanteringssystemet TWeb.
Upphandlingen ska grunda sig pa en skriftlig prisforfragan, utredning om anbudens giltighet och
jamforelse av anbuden.

Upphandlingsenhetens beslut dokumenteras pa ett sakenligt satt. Behorig myndighet fattar
upphandlingsbeslutet. Till beslutet fogas anvisning om andringssdkande samt upphandlings-
rattelse.

4.4 Konkurrensutsattning

Alla upphandlingar vilkas berdknade sammanlagda varde 6verskrider nedan angivna belopp ska
konkurrensutsattas genom ett upphandlingsforfarande:

v’ varor och tjanster till ett virde om minst 30 000 och hogst 59 999 euro
v' byggnadsentreprenader till ett virde om minst 50 000 och hogst 149 000 euro euro

Konkurrensutsattningen sker forslagsvis genom ett dppet forfarande eller ett selektivt forfaran-
de. Upphandlingen ska grunda sig pa en skriftlig anbudsforfragan. Anbudsforfragan annonseras
pa det sitt som upphandlingsenheten besluter. Upphandlingen ska dven publiceras pa
kommunens webbplats och den kan dven annonseras pa HILMA om upphandlingsenheten
anser det lampligt. Om mojligt, informeras om upphandlingen dven pd kommunens webbsida
samt pa sociala medier.

Forfarandet dokumenteras i sin helhet i drende- och dokumenthanteringssystemet TWeb. En
utredning om anbudens giltighet och jdAmfdrelse av anbuden ska dokumenteras skriftligen.
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Behorig myndighet fattar upphandlingsbeslutet, till beslutet fogas anvisning om andrings-
sOkande samt upphandlingsrattelse.

5 Andringssékande

5.1 Andringsstkande i beslut som understiger nationella tréskelvarden

| upphandlingsbeslut som understiger de nationella troskelvdrdena kan dndring inte stkas
genom besvar hos marknadsdomstolen. Daremot kan en begaran om upphandlingsrattelse
goras enligt upphandlingslagen eller en begaran om omprévning ldmnas in enligt
kommunallagen.

Begaran om omprévning dver ett upphandlingsbeslut anférs hos den upphandlande enheten
d.v.s. den kommunala myndigheten som fattat beslut i &rendet. Begaran om omprovning ska
anforas inom 14 dagar fran det att beslutet delgetts. Beslut med anledning av begéran om
omprévning kan éverklagas till forvaltningsdomstolen genom besvar. Besvar ska anféras inom 30
dagar fran delfdendet.

5.2 Andringssokande i beslut som éverstiger nationella tréskelvarden

En part har ratt att anséka om andring i upphandlingsarendet genom anmalan till
marknadsdomstolen och/eller genom begéran om upphandlingsrattelse till den upphandlande
myndigheten. Besvar till marknadsdomstolen ska anforas inom 14 dagar fran det att beslutet
delgetts.

Om upphandlingsenheten har sant en annons om direktupphandling eller kontraktsandring pa
nationell eller EU-niva for publicering, ska besvar anféras inom 14 dagar efter det att annonsen
har publicerats.

Om en annons som avses om direktupphandling eller kontraktsandring inte har publicerats ska
besvar over direktupphandling anféras

1. Inom 30 dagar efter det att en annons i efterhand om direktupphandlingen har
publicerats i Europeiska unionens officiella tidning, eller

2. Inom sex manader efter det att upphandlingskontraktet har slutits.

Ifall upphandlingsenheten har ingatt avtal utan att invénta besvérstiden ska besvar anféras inom
30 dagar fran delfaendet av beslutet.

Om upphandlingsbeslutet eller anvisning om andringssdkande har varit vasentligen bristfalliga
ska besvar inlamnas till marknadsdomstolen senast sex manader efter det att
upphandlingsbeslutet har fattats.
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5.3 Upphandlingsrattelse

| upphandlingslagen ingar bestammelser om upphandlingsrattelse, som tillampas pa alla
upphandlingsenheter och pa alla upphandlingar oberoende av upphandlingens varde. Yrkande
pé upphandlingsrattelse kan goras av part eller pa upphandlingsenhetens eget initiativ.

En part kan yrka pa upphandlingsrattelse gallande upphandling 6ver nationella troskelvardet
inom 14 dagar och gallande upphandling under troskelvardet inom 14+3 dagar.

Upphandlingsenheten kan genom upphandlingsrattelse sjalv undanroja sitt felaktiga beslut eller
aterkalla en atgard och avgora drendet pa nytt, om beslutet eller dtgarden bygger pa ett fel i
tildmpningen av lagen om offentlig upphandling. Beslut om upphandlingsrattelse kraver inte
samtycke av part.

Upphandlingsrattelse pa upphandlingsenhetens eget initiativ ska ske inom 90 dagar fran det
beslut rattelsen galler har fattats. Beslutet kan inte korrigeras genom upphandlingsrattelse om
upphandlingsavtal redan ingatts.

En upphandlingsrattelse behandlas utan drojsmal. Beslutet till foljd av upphandlingsrattelsen
delges parterna. Ett beslut med anledning av upphandlingsréttelse kan inte dverklagas om inte
beslutet dndras. Ifall beslutet dndras till foljd av upphandlingsrattelse foljer maéjligheter till
begaran om omprdévning for upphandlingar under nationella troskelvarden eller besvar till
marknadsdomstolen fér upphandlingar som dverstiger nationella troskelvarden.

5.4 Pafoljder som bestams av marknadsdomstolen

Om det har forekommit ett oriktigt forfarande i upphandlingen kan marknadsdomstolen:
1. Helt eller delvis upphéva upphandlingsenhetens beslut

2. Forbjuda upphandlingsenheten att tilldmpa en oriktig punkt i ett dokument som géller
upphandlingen eller att annars iaktta ett oriktigt forfarande

3. Alagga den upphandlingsenheten att korrigera sitt oriktiga férfarande

4. Alagga den upphandlingsenheten att betala gottgérelse till en part som skulle ha haft en
realistisk mojlighet att erhalla kontraktet, om forfarandet hade varit felfritt

5. Bestamma en ogiltighetspafdljd for upphandlingsenheten
6. Bestamma att upphandlingsenheten ska betala staten en pafoljdsavgift

7. Forkorta kontraktsperioden for upphandlingskontraktet eller koncessionen sa att den lGper ut
efter en tid som marknadsdomstolen bestammer.

Ett oriktigt upphandlingsforfarande bor i forsta hand atgérdas genom de priméra pafoljder
(realmedel) som rédknas upp i punkterna 1-3.

Ogiltighetspafoljd, pafoljdsavgift och forkortning av kontraktsperioden kan bestammas endast
vid upphandling av social- och halsovardstjanster eller andra sarskilda tjanster och
koncessioner vilka 6verskrider de nationella troskelvdrdena samt 6vrig upphandling som
Overstiger EU-troskelvardet.
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Paféljder kan domas ut endast om det lagstridiga forfarandet har paverkat upphandlingsfor-
farandets resultat eller har paverkat en parts stallning vid upphandlingsforfarandet pé ett
diskriminerande séatt.

5.5 Tillsyn over upphandlingar

Konkurrens- och konsumentverket (senare KKV) ansvarar for tillsynen éver upphandling.

Alla (ex. medborgare, parter) som anser att en upphandlingsenhet har forfarit i strid med
upphandlingslagen kan begéra att KKV vidtar atgarder for att kontrollera forfarandets laglighet.
KKV kan &ven pé eget initiativ inleda en utredning av ett upphandlingséarende.

KKV kan besluta om att férbjuda en upphandlingsenhet att helt eller delvis verkstaller sitt
upphandlingsbeslut, om verket anser att upphandlingsenheten gjort en olaglig direktupp-
handling. Om upphandlingsenheten redan ingatt ett upphandlingsavtal, far inte forbud
meddelas.

D& ett upphandlingskontrakt redan ingatts kan KKV inom sex manader fran det att
upphandlingskontraktet ingatts gora en framstallning till marknadsdomstolen om att:

1. En ogiltighetspafoljd ska bestdmmas
2. En pafoljdsavgift ska bestémmas
3. Kontraktsperioden ska férkortas

4. Upphandlingsbeslutet ska upphévas, forutsatt att verket gjort en framstéallning om en pafoljd
som avses i 1 punkten.

6 Offentlighet och sekretess

Ifrdga om upphandlingsdokumentens offentlighet iakttas lagen om offentlighet i myndigheters
verksamhet (621/1999). Vid beredningen av upphandlingsdrenden ska kommunala organen
beakta den rddande sekretessen.

Alla handlingar som berér upphandlingen blir offentliga for parterna da slutligt beslut om
upphandlingen har fattats. Undantagna &r de handlingar som innehéller affarshemligheter och
som ar sekretessbelagda med stod offentlighetslagen.

Anbudsgivare som deltagit i anbudsforfarandet har ratt att f information om andra centrala
faktorer som paverkar utvarderingen av anbuden. Det totala priset som ett foretag angett i
anbudet ar offentligt, liksom i regel aven enhetspris och prisspecifikationer.

| det slutliga beslutet bor ingd namn pa vald leverantér och motivering till beslutet. Avtal kan
ingds forst da besvarstiden gatt ut. Efter det att avtal har ingatts blir alla handlingar, férutom de
handlingar som ar sekretessbelagda genom lag, offentliga for allménheten.
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Handlingar

Offentligt for parter

Offentligt for allménheten

Anbudsforfragan

Nar annonsen publicerats pa HILMA

Nér upphandlingsavtalet ingatts

Vem man begart anbud av
Inldmnade anbud
Oppningsprotokoll
Prévning av anbud

Nar tjansteinnehavarens beslut
undertecknats

Nar organets protokoll undertecknats
och justerats

Nér upphandlingsavtalet ingatts

Intyg om skatteskuld

Sekretessbelagt (offentlig-
hetslagen § 24 p. 20)

Sekretessbelagt (offentlig-
hetslagen § 24 p. 20)

Affarshemligheter som
eventuellt ingar i anbudet

Sekretessbelagt (offentlig-
hetslagen § 24 p. 20)

Sekretessbelagt (offentlig-
hetslagen § 24 p. 20)

Begaran om komplettering
av anbud, utredningar etc.

Nar tjansteinnehavarens beslut
undertecknats

Nar organets protokoll undertecknats
och justerats

Nar upphandlingsavtalet
ingatts

Upphandlingsbeslut

Nar tjansteinnehavarens beslut
undertecknats

Nar organets protokoll undertecknats
och justerats

Nar tjansteinnehavarens

beslut undertecknats

Nar organets protokoll undertecknats
och justerats

Upphandlingsavtal

Nér upphandlingsavtalet ingatts

Nér upphandlingsavtalet ingatts

7 lkrafttradande

Detta direktiv, Korsnds kommuns upphandlingsdirektiv 2025, ersatter de allmanna
upphandlingsanvisningarna for Korsnas kommun fran ar 2007. Direktivet trader i kraft da
kommunfullméaktiges beslut 8.12.2025, § 116, vunnit laga kraft.



