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1 Yleiset maaraykset

Julkisella hankinnalla tarkoitetaan sellaisten tavaroiden, palvelujen tai rakennusurakoiden ostamista,
jotka valtio, kunnat, hyvinvointialueet, kuntayhtymat, valtion liikelaitokset sekd muut julkisista
hankinnoista annetussa laissa maaritellyt hankintayksikot tekevdat oman organisaationsa ulkopuolelta.

Julkisena hankintana ei pidetd omaa tyota, henkildston rekrytointia, maan ostamista tai
vuokraamista taikka olemassa olevien rakennusten tai muun kiintedn omaisuuden tai niihin liittyvien
oikeuksien vuokraamista.

Maarayksia ei sovelleta myoskaan tilanteissa, joissa kunta myy tai vuokraa kiinteaa tai irtainta
omaisuutta tai palveluja.

1.1 Soveltamisala

Tata hankintadirektiivia sovelletaan niihin hankintoihin, joita Korsnasin kunnan hankintayksikot seka
kuntakonserniin kuuluvat hankintayksikot tekevat.

Kunnan kuntakonserniin kuuluvat seuraavat yhtiét: Asunto Oy Norrby, Kiinteistd Oy Trikar, Asunto Oy
Skepparsvatro, Korsnds Varme Oy, Kiinteistd Oy Korsnds Silverbo sekd Asunto Oy Korsnéds Stromsbo.

Hankintadirektiivia sovelletaan my6s myéhemmin hankittuihin konserniyhteiséihin. Konsernin
kokoonpano voi muuttua ajan myota. Kunnan nykyisen konsernirakenteen varmistamiseksi viitataan
viimeisimpaan vahvistettuun tilinpaatdkseen.

Direktiivin hyvaksyy kunnanvaltuusto, ja sita tarkistetaan tarpeen mukaan, viimeistdan silloin, kun
lainsdaadantoon tai organisaatioon tulee merkittavia muutoksia.

Direktiivin sisalté pohjautuu Korsnasin kunnan hallintosdanté6n (2025), sisdisen valvonnan ja
riskienhallinnan ohjeisiin (2019), kuntastrategiaan 2030 (2022) seka kunnan Agenda 21 - Korsnasin
kestavan kehityksen paikalliseen toimintaohjelmaan (1999). Mikali ndiden asiakirjojen valilld iimenee
ristiriitaisuuksia, kunnan hallintosdant6 on ensisijainen ja voimassa oleva ohje. Direktiivi tdydentaa
myo0s laissa ja asetuksissa seka muissa paatoksissa, ohjeissa ja madrayksissa annettuja saannoksia.

Tama direktiivi korvaa Korsnasin kunnan yleisen hankintaohjeen vuodelta 2007.

1.2 Tavoitteet ja viestinta

Hankintojen avulla kunta pyrkii saavuttamaan mahdollisimman suuren tehokkuuden kunnan varojen
kaytossa.

Kunta pyrkii siihen, ettd aina kun se on mahdollista ja perusteltua, hankinnat toteutetaan siten, etta
pienilla ja keskisuurilla yrityksilla seka uusilla yrityksilla on mahdollisuus osallistua tarjouskilpailuun.
Kunta pyrkii myos elintarvikehankinnoissa hankkimaan kotimaisia tuotteita sekd mahdollisuuksien
mukaan myo6s luomutuotteita.

Tietoisuuden parantamiseksi ja potentiaalisten tarjoajien valmistautumisen edistamiseksi kunta
tiedottaa suunnitelluista hankinnoista kunnan verkkosivuilla ja sosiaalisen median kanavissa.



1.3 Hankintaa koskeva lainsaadanto

Kunnan julkisia hankintoja saatelevat EU:n hankintadirektiivit, kansallinen lainsdadant6 seka tama
direktiivi.

Julkiset hankinnat jaetaan taloudellisen arvon perusteella kolmeen (3) kategoriaan:

1. Kansallisen kynnysarvon alittavat hankinnat (pienhankinnat)

2. Kansallisen kynnysarvon ylittavat hankinnat (kansalliset hankinnat HILMAssa)

3. EU-kynnysarvon ylittavat hankinnat (EU-hankinnat).

Kansallinen laki julkisista hankinnoista ja kayttdoikeussopimuksista perustuu EU:n perussopimuksiin
seka hankintadirektiiviin (2014/24/EU) ja erityisalojen hankintadirektiiviin (2004/17/EY). Suomessa
hankintoja sdateleva lainsaddanto on seuraava:

v’ Laki julkisista hankinnoista ja kayttdoikeussopimuksista (1397/2016) (jaljempéan3
hankintalaki)

v’ Laki vesi- ja energiahuollon, liikenteen ja postipalvelujen alalla toimivien yksikdiden
hankinnoista ja kdyttooikeussopimuksista (1398/2016) (jaljempéna erityisalojen hankintalaki)

Vaikka hankintalakia ei sovelleta kansallisen kynnysarvon alittaviin hankintoihin, my6s pienhankinnat
on toteutettava siten, ettd avoimuuden, tasapuolisen ja syrjimattoman kohtelun seka
suhteellisuuden yleiset oikeusperiaatteet otetaan huomioon asian valmistelussa ja paatoksenteossa.
Kaytanndssa hyvan hankinnan periaatteet merkitsevat sita, ettei erikokoisten hankintojen valilla ole
merkittavia menettelyllisia eroja.

Ulkopuolisen tydvoiman kaytossa on lisaksi noudatettava lakia tilaajan selvitysvelvollisuudesta ja
vastuusta ulkopuolista tydvoimaa kaytettaessa (1233/2006).

1.4 Yleiset sopimusehdot

Suomen julkisissa hankinnoissa sovelletaan seuraavia yleisid sopimusehtoja:
v JYSE 2022 PALVELUT julkisten palveluhankintojen yleiset sopimusehdot
JYSE 2022 TAVARAT julkisten tavarahankintojen yleiset sopimusehdot
Hankinnan luonteesta riippuen voidaan tarvittaessa soveltaa seuraavia yleisid sopimusehtoja:
YSE 1998 rakennusurakoiden yleiset sopimusehdot
KSE 2013 konsulttitoiminnan yleiset sopimusehdot

DN NI NN

KE 2008 kone- ja kuljetuspalvelujen yleiset sopimusehdot

v JIT 2015 julkisen sektorin IT-hankintojen yleiset sopimusehdot
Julkisten hankintojen neuvontayksikkd, jota yllapitavat Suomen Kuntaliitto ja tyo- ja
elinkeinoministerio, antaa hankintayksikoille ohjeita osoitteessa hankinnat.fi.

1.5 Hankintojen ymparistovaatimukset

Hankintayksikdn tulee ottaa hankinnoissa huomioon ymparisto- ja kestavan kehityksen nakékohdat
seka mahdollisuuksien mukaan kunnan Agenda 21 -ohjelma.



Hankintayksikon tulee pyrkia jarjestdamaan hankintansa siten, ettd ne voidaan toteuttaa
mahdollisimman taloudellisesti, korkealaatuisesti ja jarjestelmallisesti hyédyntamalla olemassa olevia
kilpailuolosuhteita sekd huomioimalla ymparisto- ja sosiaaliset nakdkohdat (hankintalaki § 2).

Kestavan kehityksen periaatteet tulee ottaa huomioon, samoin kuin tuotteiden ja niiden
pakkausmateriaalien aiheuttamat ymparistovaikutukset ja ymparistokuormitus. Myos tuotteiden tai
palvelujen elinkaaren aikaiset uudelleenkadyttémahdollisuudet sekd mahdollisuus hankkia kaytettyja
tuotteita ja korjata olemassa olevia tuotteita tulee huomioida.

Ajoneuvoja ja liikennepalveluja koskevissa EU-hankinnoissa hankintayksikdn on lisdksi noudatettava
lakia ajoneuvoja ja lilkennepalveluja koskevien hankintojen ymparisto- ja
energiatehokkuusvaatimuksista (740/2021).

1.6 Tietosuoja

EU:n yleinen tietosuojaasetus (95/46/EY) on otettava huomioon julkisissa hankinnoissa.

Asetusta sovelletaan henkilotietojen automaattiseen kasittelyyn sekd muuhun henkildtietojen
kasittelyyn silloin, kun kasiteltdavat henkilotiedot muodostavat rekisterin tai ovat osa rekisteria.

Rekisterinpitdjan, eli tilaajan velvollisuuksiin kuuluu hankinnoissa varmistaa, etta palveluntuottaja
noudattaa kdytannossa rekisterinpitdjan antamia ohjeita ja vaatimuksia.

Kun henkilotietojen kasittelyyn liittyva toimeksianto annetaan sopimuksella palveluntuottajalle eli
henkilotietojen kasittelijalle, on varmistettava, etta kasittelija sopimusvelvoitteen perusteella on
tietoinen henkil6tietojen kasittelya koskevista ehdoista. Jos kasittelija esimerkiksi aloittaisi
henkilotietojen kasittelyn muuhun kuin sovittuun tarkoitukseen, olisi kasittely lainvastaista.
Rekisterinpitdjan on siis ennen hankintamenettelyn aloittamista arvioitava tapauskohtaisesti, mika
rooli palveluntuottajalla tulee olemaan hankinnassa.

Suomen Kuntaliitto on yhteistydssa Hansel Oy:n ja Julkisten hankintojen neuvontayksikdn kanssa
laatinut ohjeita siitd, miten EU:n yleinen tietosuoja-asetus tulee ottaa huomioon julkisissa
hankinnoissa. Ohje on saatavilla osoitteessa www.hansel.fi/tietosuoja.

1.7 Hankintaasiakirjojen sailytys

Hankintaa koskevat asiakirjat on rekisterditava, kasiteltava ja arkistoitava kunnan asian- ja
dokumentinhallintajarjestelman Twebin m&araysten mukaisesti / vaihtoehtoisesti nykyisin kdytossa
olevaan Kommun-Office -postilistaan tehtdvan rekisterdinnin mukaisesti.

Hankintoihin liittyvat asiakirjat, jotka koskevat yli 9 999 euron tavara- ja palveluhankintoja seka yli
19 999 euron rakennusurakoita, kasitelladn asian- ja dokumentinhallintajarjestelmassa Tweb.

Hankintaasiakirjat viittaavat esimerkiksi:
v' Tarjouspyynté
v Hankintailmoitus / kuulutus verkkosivustolla ja sosiaalisessa mediassa



Mahdolliset kysymykset ja vastaukset
Tarjoukset

Taydennyspyynto liitteineen
Avauspoytakirja

Muistio/ yhteenveto tarjousten arvioinnista
Hankintapaatos

Jalki-ilmoitus

AN NN N NN

Sopimus ja/tai tilaus.

2 Yleiset hankintaperiaatteet

Julkisia hankintoja koskevat seuraavat perusperiaatteet riippumatta hankinnan arvosta.
Syrjimattomyys

tarjoajilla tulee olla mahdollisuus tehda tarjous riippumatta maasta tai maantieteellisesta sijainnista
Tasaarvoinen kohtelu

tarjoajia on kohdeltava yhdenvertaisesti, ja kaikille on annettava samat tiedot samanaikaisesti
Avoimuus

hankintayksikdn tulee toimia avoimesti, tarjouspyynndssa on esitettava kaikki vaatimukset selkeasti
ja yksiselitteisesti

Suhteellisuus

hankinnalle asetettujen vaatimusten tulee liittya luonnollisella tavalla hankinnan kohteeseen ja olla
tarkoituksenmukaisia seka tarpeellisia hankinnan tavoitteen saavuttamiseksi, eli niiden on oltava
oikeassa suhteessa hankinnan kohteeseen.

Hankinnat on toteutettava taloudellisesti ja tarkoituksenmukaisesti. Hankinnoissa tulee hyodyntaa
olemassa olevia kilpailuolosuhteita. Hankintayksikdn on valittava tarjous, joka on taloudellisesti
edullisin. Taloudellisesti edullisin tarjous on se, jolla on hankintayksikdn kannalta alin hinta, paras
kustannustehokkuus tai paras hinta - laatusuhde.

Jos hankintayksikko kayttda muussa kuin tavarahankinnassa yksinomaisena perusteena halvinta
hintaa, sen on esitettdva tahan liittyvat perustelut hankinta-asiakirjoissa, hankintapaatoksessa tai
hankintamenettelysta laaditussa erityisessa selvityksessa.

Hankinnoissa laadullisia kriteereita ei saa asettaa korkeammiksi kuin mita hankintayksikon tarpeet
edellyttavat. Hankintayksikko ei myoskaan saa vaatia enemman dokumentaatiota kuin on
tarpeellista.

Hankinnan valmisteluun tai paatoksentekoon osallistuvat henkil6t eivat saa olla esteellisia. Samoin
henkildn, joka osallistuu hankintasopimusta tai sen tulkintaa koskevan asian kasittelyyn taikka
tavaran, palvelun tai urakan valvontaan, tulee olla esteeton.

Hankinta-asioissa esteellisyyteen sovelletaan, mita erityisesti sdddetdan kuntalaissa (410/2015) ja
hallintolaissa (434/2003).



2.1 Toimivaltuudet hankintaasioissa

Jokainen lautakunta/jaosto paattaa toimialueellaan irtaimen omaisuuden hankinnasta kunnan
hallintosadannén mukaisesti.

Kunnanhallitus tai muu kunnan toimivaltainen viranomainen tekee erillisen paatdksen TeeSe Botnia
Oy Ab:n tai Hansel Oy:n kilpailuttamien puitejarjestelyjen perusteella saatujen tarjousten
hyvaksymisesta silloin, kun puitejarjestelyn arvo ylittda toimivaltaisen viranhaltijan paatosvallan.

Hankitun puitejarjestelyn piirissa tehtdvissa niin sanotuissa minikilpailutuksissa' toimivaltainen
viranhaltija/toimielin pdattaa tarjouksen hyvaksymisesta.

Rajoitetussa menettelyssa talousarviosta vastaava viranhaltija paattaa niista tarjoajista, joilla on
oikeus antaa tarjous.

Viranhaltijoiden toimivalta hankinta-asioissa maaritellaan hallintosdaannossa tai erillisella
delegointipaatoksella.

2.2 Yhteistyo hankinnoissa

Kunta osallistuu Vaasan seudun hankintarenkaan, jota hallinnoi kuntien omistama yhti¢ TeeSe Botnia
Oy Ab. Vastuualueille ja hallintokunnille on nimetty eri yhteyshenkil6itd, jotka vastaavat siita, etta
kunta mahdollisuuksien mukaan ja kunnan edun mukaisesti osallistuu yhteishankintoihin
hankintarenkaan kautta.

Valtion ja Kuntaliiton omistama Hansel Oy on hankintalain 20 §:ssa tarkoitettu hankintayksikko, joka
kilpailuttaa ja tekee puitesopimuksia sekd hankintasopimuksia kuntatoimijoilleen. Tarvittaessa kunta
osallistuu hankintoihin joko itse tai Vaasan hankintaringin kautta Hansel Oy:n toteuttamissa
kilpailutuksissa.

Kunta on my6s osakkaana Kuntien Tiera Oy:ssd, joka on kuntien omistama yhtio ja jonka
tarkoituksena on kehittda kuntasektorin ICT-osaamista. Yhtion omistajakunnat voivat
hankintalainsdadannon sallimalla tavalla ostaa yhtion tarjoamia palveluja suoraan ilman kilpailutusta.

2.3 Hankinta sidosyksikoilta (InHouse)

Hankintalakia ei sovelleta hankintoihin, joita hankintayksikko tekee sellaisilta yksikoiltd, jotka ovat
muodollisesti erillisid ja paatéksenteon kannalta itsendisid, jos hankintayksikko yksin tai yhdessa
muiden hankintayksikdiden kanssa kayttaa kyseiseen yksikk66n maaraysvaltaa samalla tavoin kuin
omiin toimipaikkoihinsa ja jos yksikkd harjoittaa padosan toiminnastaan niiden hankintayksikdiden
kanssa, jotka kayttavat silhen maaradysvaltaa (hankintalaki § 15).

1 Jos kaikkia ehtoja ei ole vahvistettu usean toimittajan kanssa tehdyssa puitesopimuksessa, hankinnat
kilpailutetaan puitesopimukseen kuuluvien toimittajien kesken puitesopimuksen ehtojen mukaisesti ja
tarvittaessa tarjouspyynnossa esitettyjen ehtojen perusteella. Tata kutsutaan minikilpailutukseksi.



3 Hankintaprosessi

Hankinnan tulee perustua hankintayksikén todelliseen tarpeeseen. Hankintaan on myds oltava
tarvittavat maararahat talousarviossa. Maararahojen puuttuessa hankintaa ei voida toteuttaa.

Kaikki kunnan hankinnat toteutetaan taman hankintaprosessin mukaisesti:
1. Hankintatarve syntyy
2. Tarkistus siitd, onko kunnalla jo hankintaan liittyvaa puitesopimusta
- Puitesopimus on olemassa: Tilaus/pienhankintakilpailutus puitesopimuksen
perusteella
- Puitesopimusta ei ole: Hankinta toteutetaan
Hintavertailut
Hankinnan arvon laskeminen
Tarjouspyynnon ja hankintailmoituksen laatiminen
Hankinnan julkaiseminen verkkosivustolla ja sosiaalisessa mediassa

No v ksw

Mahdolliset tarjouspyyntoon liittyvat kysymykset saapuvat, ja kysymyksiin annetut
vastaukset julkaistaan / toimitetaan kaikille tarjoajille

o

Tarjousten vastaanottominen ja rekisterdinti

9. Tarjousten avaaminen tarjousajan paatyttya ja avaamispoytakirjan laatiminen
10. Tarjousten lapikdynti ja arviointi

11. Toimivaltainen viranomainen tekee hankintapaatoksen

12. Paatoksen tiedoksianto

13. Kun paatos on saanut lainvoiman, tehdaan sopimus tai tilaus

14. Sopimuksen tai tilauksen seuranta.

3.1 Tehda hintavertailuja / markkinakartoituksen tekeminen

Hankintayksikon tulee ennen hankintamenettelyn aloittamista tehda hinnanvertailuja ja/tai
markkinakartoitus hankinnan valmistelua varten seka tiedottaakseen potentiaalisille toimittajille
suunnitellusta hankinnasta ja sen vaatimuksista.

Hinnanvertailujen tarkoituksena on yleisesti parantaa hankintayksikon markkinatuntemusta, selvittaa
markkinoilla olevat vaihtoehdot sekd muodostaa parempi kasitys siitd, miten hankintayksikko
maarittelee hankinnan kohteen tarkoituksenmukaisimmin tarjouspyynnossa.

Hinnanvertailuja voidaan toteuttaa eri tavoin. Hankintayksikko voi kartoittaa markkinoita etsimalla
asiaankuuluvaa tietoa internetista seka osallistumalla erilaisiin messuihin tai muihin tapahtumiin.
Hinnanvertailuja voidaan tehda myds kutsumalla potentiaalisia toimittajia esittelemaan tuotteitaan
tai palveluitaan. Toinen mahdollisuus on, ettad hankintayksikko julkaisee HILMAssa ilmoituksen siita,
ettd se aikoo tehda markkinakartoituksen tai hinnanvertailun, jolloin asiasta kiinnostuneet toimittajat
voivat ilmoittautua hankintayksikolle.
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On my6s mahdollista kdyda teknistd vuoropuhelua potentiaalisten toimittajien kanssa. Teknisen
vuoropuhelun yhteydessa hankintayksikko voi esimerkiksi [ahettda tarjouspyynndn luonnoksen
potentiaalisille toimittajille kommentoitavaksi.

Hankintayksikk® voi myds jarjestaa toimittajille tiedotustilaisuuksia, joissa toimittajat ja
hankintayksikko vaihtavat tietoja.

Hankintayksikko voi kayttaa markkinakartoituksen tai hinnanvertailun yhteydessa riippumattomia
asiantuntijoita, muita viranomaisia ja potentiaalisia toimittajia. Jos ulkopuolista asiantuntemusta

kaytetaan, hankintayksikon tulee varmistaa, ettei kukaan kaytetyista tahoista voi kohtuuttomasti
vaikuttaa siihen, miten hankinnan kohde kuvataan tarjouspyynndssa tai miten hankintamenettely
toteutetaan

Hinnanvertailun tai markkinakartoituksen perusteella laaditaan tarjouspyyntd. Saatua tietoa ei saa
kayttaa tavalla, joka vaaristaa kilpailua tai johtaa menettelyn vastaisuuteen syrjimattomyyden ja
avoimuuden periaatteiden kanssa.

3.2 Hankinnan arvo

Hankinnan arvioitu kokonaisarvo lasketaan ilman arvonlisdveroa.

Hankinnan arvo on hankintasopimuksen koko voimassaoloajalta tehtavien hankintojen kokonaisarvo,
mukaan lukien mahdollinen lisatilausten optio. Jos hankinta koskee toistaiseksi voimassa olevaa tai
toistaiseksi jatkuvaa sopimusta, hankinnan arvo lasketaan kertomalla kuukausikustannus luvulla 48.

3.3. Kynnysarvot
Kansalliset kynnysarvot maaraytyvat kansallisen lainsdadannon perusteella.
EU:n kynnysarvot perustuvat GPA-sopimukseen ja komission asetukseen. EU:n kynnysarvoja

tarkistetaan joka toinen vuosi. Ajantasaiset tiedot kynnysarvoista on tarkistettava Neuvontayksikén
verkkosivuilta osoitteesta upphandling.fi. Vuoden 2026 alussa kynnysarvot laskevat.

Hankintatyyppi Kansallinen EU-kynnysarvo
(ALV 0 %) kynnysarvo

alkaen 1.1.2022 alkaen 1.1.2026, (2024-25)
Tavara-, palvelu- ja projekti 60 000 € 216 000 € (221 000 €)
Rakennusurakat 150 000 € 5404 000 €, (5538000 €)
Muut erityispalvelut (liite E 5-15) 300 000 €

Kayttooikeussopimukset 500 000 €
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3.3.1. Kansalliset kynnysarvot - alittavat hankinnat (pienhankinnat)

Hankintoihin, joiden arvo alittaa kansalliset kynnysarvot, sovelletaan tata direktiivia.

Hankintalakia ei sovelleta hankintoihin, joiden arvo alittaa kansalliset kynnysarvot. Pienhankintoja
koskevat ohjeet |6ytyvat luvusta 4. Luvussa 5.1 on sddannokset muutoksenhausta paatoksiin, joiden
arvo alittaa kansalliset kynnysarvot.

3.3.2 Kansalliset kynnysarvot - ylittavat hankinnat

Kun hankinnan arvo ylittaa kansalliset kynnysarvot, sovelletaan hankintalakia. Tarjouspyynto
laaditaan valitun menettelyn mukaisesti, ja hankinta ilmoitetaan HILMAssa osoitteessa
hankintailmoitukset.fi. Tarjouspyyntda ei saa antaa yhdellekdan mahdolliselle tarjoajalle ennen
ilmoituksen julkaisua (tasapuolisen kohtelun vaatimus).

Muutoksenhaku tehddan markkinaoikeuteen ja/tai hankintaoikaisuna hankintayksikolle.

3.3.3. EU-kynnysarvot ylittavat hankinnat

Kun hankinnan arvo ylittda EU-kynnysarvot, sovelletaan hankintalakia sekd EU:n hankintadirektiivia.
Hankinnassa on huomioitava velvollisuus julkaista ennakkoilmoitus, hankintailmoitus ja jalki-ilmoitus.

Eurooppalaista yndenmukaista hankinta-asiakirjaa ESPD:t3 (European Single Procurement
Document) on kaytettdva. Hankinta ilmoitetaan HILMAssa sekd koko EU-alueella TED-tietokannassa
(Tenders Electronic Daily). Tarjouspyyntda ei saa antaa yhdellekdan mahdolliselle tarjoajalle ennen
ilmoituksen julkaisua TEDissa (tasapuolisen kohtelun vaatimus).

Muutoksenhaku tehd3ddn markkinaoikeuteen ja/tai hankintaoikaisuna hankintayksikélle.

3.3.4. Vesi-, energia-, liikenne- ja postipalvelusektoreihin kuuluvat
hankinnat

Huoltovarmuuslain 13 §:n mukaiset kynnysarvot ovat 1.1.2026 alkaen seuraavat:
v' 432 000 euroa tavaroiden, palvelujen ja suunnittelukilpailujen hankintoihin
v 5404 000 euroa rakennusurakoihin ja kayttéoikeussopimuksiin

Kun hankinnan arvo ylittad nama tasot, sovelletaan huoltovarmuuslakia ja EU:n erityisalojen
hankintadirektiivia. Hankinnassa on huomioitava velvollisuus julkaista ennakkoilmoitus,
hankintailmoitus ja jalki-ilmoitus. Eurooppalaista yhdenmukaista hankinta-asiakirjaa ESPD:ta
(European Single Procurement Document) on kaytettava. Hankinta ilmoitetaan HILMAssa seka koko
EU-alueella TED-tietokannassa (Tenders Electronic Daily).

Muutoksenhaku tehddan markkinaoikeuteen ja/tai hankintaoikaisuna hankintayksikolle.
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Kun hankinnan arvo alittaa ndma kynnysarvot, hankintalakia ei sovelleta, lukuun ottamatta lain
hankintaoikaisua koskevia sdaannoksia. Hankinnassa on kuitenkin huomioitava EU:n perussopimusten
periaatteet: laillisuus, avoimuus, julkisten varojen tarkoituksenmukainen ja tehokas kaytto,
syrjimattomyys, tasapuolinen kohtelu ja suhteellisuus. Hankinnassa on lisdksi noudatettava tata
ohjetta.

Huoltovarmuuslakia sovelletaan kunnan vesi- ja viemarihuoltolaitoksen tekemiin hankintoihin.

3.4 Suorahankinta

Suorahankintaa voidaan kayttaa hankinnoissa, joiden arvo ylittad 9 999 euroa tavaroiden ja
palvelujen osalta seka 19 999 euroa rakennusurakoiden osalta, seuraavissa tapauksissa:

v" Avoimessa tai rajoitetussa menettelyssa ei ole saatu tarjouksia tai osallistumishakemuksia
taikka ei ole saatu soveltuvia tarjouksia tai osallistumishakemuksia. Lisdksi edellytetdan,
ettei alkuperaisia tarjouspyynndn ehtoja muuteta olennaisesti.

v Jos hankinta voidaan teknisist3 syist3 tai yksinoikeuden suojaamiseen liittyvista syisti
toteuttaa vain tietyn toimittajan kanssa. Lisdksi edellytetdan, ettei jarkevaa vaihtoehtoa tai
korvaavaa ratkaisua ole saatavilla ja ettei kilpailun puuttuminen johdu hankinnan ehtojen
keinotekoisesta rajoittamisesta.

v’ Hankinnan tarkoituksena on luoda tai hankkia ainutlaatuinen taideteos tai ainutlaatuinen
taiteellinen suoritus.

v' Sopimuksen tekeminen on ehdottoman vélttamatdnta, ja sdddettyjen mairiaikojen
noudattaminen on mahdotonta poikkeuksellisen kiireen vuoksi, joka johtuu
hankintayksikosta riippumattomista ja ennalta arvaamattomista olosuhteista.

v"Hankittava tavara valmistetaan yksinomaan tutkimus-, kokeilu-, tuotekehitys- tai tieteellisiin
tarkoituksiin, eika ole kyse massatuotannosta, jonka tavoitteena olisi varmistaa tavaran
taloudellinen kannattavuus tai kattaa tutkimus- ja kehityskustannuksia.

v Hankinta koskee hyoédykkeitd, jotka on noteerattu ja hankittu raaka-ainemarkkinoilta.

v Tavarat hankitaan erityisen edullisesti joko toimittajalta, joka lopettaa liikketoimintansa, tai
pesdnhoitajalta tai selvittajalta maksukyvyttémyysmenettelyssd, akordissa tai vastaavassa
menettelyssa.

v' Kyseessd on palveluhankinta, joka tehddin suunnittelukilpailun perusteella ja joka
kilpailusaantdjen mukaan on tehtava kilpailun voittajan kanssa tai, jos voittajia on useita,

jonkun heista kanssa; talloin kaikkia voittajia on kutsuttava osallistumaan neuvotteluihin.
v" Suorahankintaa voidaan kayttda myds taydentdvissa tilauksessa, jos tarkoituksena on

osittain korvata tai laajentaa aiempaa toimitusta tai laitteistoa. Edellytyksena on, etta
toimittajan vaihtaminen johtaisi erilaisten teknisten ominaisuuksien omaavien tuotteiden
hankintaan, mika aiheuttaisi yhteensopimattomuutta tai suhteettomia teknisia vaikeuksia
kaytossa ja yllapidossa. Tallaisten sopimusten ja uusittavien sopimusten voimassaoloaika saa
poikkeuksellisesti ylittaa vain kolme vuotta.

v" Hankintayksikkd voi tehda suorahankinnan myds silloin, kun uusi rakennusurakkasopimus tai
uusi palveluhankinta, joka vastaa aiempaa rakennusurakkaa tai palveluhankintaa, tehdaan
alkuperaisen toimittajan kanssa. Edellytyksena on, ettd mahdollinen mydhempi
suorahankinta on mainittu alkuperaisessa hankintailmoituksessa ja etta taydentavan
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palvelun tai uuden rakennusurakan arvioitu arvo on otettu huomioon alkuperaisen

sopimuksen kokonaisarvoa laskettaessa. Suorahankinta voidaan tehda enintdaan kolmen

vuoden kuluessa alkuperaisen sopimuksen tekemisesta.

v" Hankintayksikdn on kyettava perustelemaan hyvaksyttavilla tavalla, miksi suorahankinta

tehddan. Hankintayksikon paatds hankinnasta on dokumentoitava asianmukaisesti ja

voimassa olevien toimivaltuuksien mukaisesti. P4atos tehddan viranomaisen tai viranhaltijan

paatoksena, johon liitetdan muutoksenhakuohje, tai hankintasopimuksena hankintayksikon

omien ohjeiden ja harkinnan perusteella.

3.5 Hankintojen jakaminen

Hankinnat on toteutettava tarkoituksenmukaisina kokonaisuuksina siten, etta myds pienet ja

keskisuuret yritykset voivat osallistua tarjousmenettelyyn. Tama tarkoittaa sita, ettd hankinta

voidaan tarkoituksenmukaisuuden niin edellyttdessa jakaa pienempiin osiin, jolloin osa-tarjoukset
voidaan hyvaksya (Hankintalaki 75 §). Hankintaa ei saa jakaa keinotekoisesti hankintalain
soveltamisen valttamiseksi (Hankintalaki 31 §).

3.6. Hankintamenettelyt

Hankintalaki maarittelee ne hankintamenettelyt, joita on kadytettava, kun hankinnan arvo ylittaa

EU-kynnysarvot. Hankintamenettelyja voidaan kayttda myos hankinnoissa, joiden arvo alittaa

EU-kynnysarvot.

Menettely

Kuvaus

Avoin menettely

Kaikilla halukkailla toimittajilla on pyynnostd mahdollisuus saada
tarjouspyynto ja jattaa tarjous.

Avointa menettelya kdytetdan erityisesti silloin, kun hankittavat tavarat
ja palvelut voidaan maaritella selkeasti.

Rajoitettu menettely

Rajoitetussa menettelyssa hankintayksikko julkaisee
hankintailmoituksen, johon kaikki kiinnostuneet toimittajat voivat hakea
osallistumista. Vain ne ehdokkaat, jotka hankintayksikko valitsee, saavat
jattaa tarjouksen.

Neuvoteltu menettely

Neuvottelumenettelyd voidaan kayttaa hankintalain 34 §:ssa
maaritellyissa tilanteissa. Neuvottelumenettelya voidaan kayttaa myos
silloin, kun hankintayksikko ei avoimessa tai rajoitetussa menettelyssa
ole saanut tarjouspyyntda vastaavia tarjouksia tai tarjouksia, joita ei
voida hyvaksya.
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Suora hankinta

Suorahankinta tarkoittaa sita, ettd hankintayksikko valitsee ilman
hankintailmoituksen julkaisemista yhden tai useamman toimittajan
osallistumaan menettelyyn ja neuvottelee heiddn kanssaan sopimuksen
ehdoista. Hankintayksikko tekee siis hankinnan ilman tarjousmenettelya.
Lisatietoja on luvussa 3.4.

Kilpailullinen
neuvottelumenettely

Kilpailullisessa neuvottelumenettelyssa hankintayksikko julkaisee
hankintailmoituksen, johon kaikki kiinnostuneet toimittajat voivat hakea
osallistumista. Taman jalkeen hankintayksikko kdy vuoropuhelua
hyvaksyttyjen osallistujien kanssa selvittddkseen ja maarittadkseen,
miten sen tarpeet voidaan parhaiten tayttda. Hankintalain 36 §:n
edellytysten tulee tayttya.

Innovaatiokumppanuus

Innovaatiokumppanuudessa hankintayksikko julkaisee
hankintailmoituksen, ja kaikki kiinnostuneet toimittajat voivat hakea
osallistumista hankintaan. Innovaatiokumppanuuden tavoitteena on
innovatiivisen tavaran, palvelun tai rakennusurakan kehittdaminen seka
niiden mydhempi hankinta. Innovaatiokumppanuudessa yhdistetdan
samaan hankintamenettelyyn tutkimus- ja kehittdmispalvelu seka
hankinta, joka koskee taman tuloksena syntyneen idean tai prototyypin
toteuttamista. Hankintayksikko voi siis ilman uutta kilpailutusta hankkia
innovaatiokumppanuuden tuloksena syntyneen tavaran tai palvelun
suoraan tuotekehityskumppanilta.

Dynaamiset
hankintajarjestelmat

Dynaamisella hankintajarjestelmalla tarkoitetaan taysin sahkoista
hankintamenettelya sellaisten yleisesti kdytettyjen ja markkinoilla laajalti
saatavilla olevien hyodykkeiden hankintaan. Hankintamenettely on koko
voimassaolonsa ajan avoin kaikille toimittajille, jotka tayttavat
soveltuvuusvaatimukset.

Dynaamisessa hankintajarjestelmassa kaikki kiinnostuneet toimittajat
voivat pyytaa saada osallistua jarjestelmaan sen voimassaolon aikana.

Suunnittelukilpailu

Suunnittelukilpailuun osallistuvien maaraa voidaan rajoittaa ennalta
asetetuilla valintaperusteilla. Kilpailuun kutsuttavien osallistujien maaran
on kuitenkin aina oltava riittdvan suuri todellisen kilpailun
varmistamiseksi. Suunnittelukilpailuun osallistumista ei saa rajoittaa
alueellisin perustein eika sen perusteella, ettd osallistujien tulisi olla joko
luonnollisia henkildita tai oikeushenkilita.

3.7 Tarjouspyynto

Hankinnan on perustuttava kirjalliseen tarjouspyyntoon, joka sisaltaa kaikki hankinnan vaatimukset

seka hankintapaatoksen arviointikriteerit.
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Tarjouspyynnon tulee olla niin selked, etta sen perusteella voidaan antaa keskendan vertailukelpoisia
ja samoilla perusteilla arvioitavia tarjouksia.

Tarjouspyynnéssa on hankintalain 68 §:n mukaan ilmoitettava:

1. Hankintakohteen kuvaus sekd muut hankinnan kohteen luonteeseen liittyvat vaatimukset

2. Viittaus julkaistuun hankintailmoitukseen sekd mahdolliseen ennakkoilmoitukseen

3. Tarjousten jattamisen maardaika (paivamaara, kellonaika)

4. Osoite, johon tarjoukset on toimitettava

5. Kieli tai kielet, joilla tarjous on laadittava, seka kieli tai kielet, joita kdytetaan sopimusta
sovellettaessa

6. Muut vaatimukset, jotka koskevat tarjousasiakirjojen esittamista ja nilden muotoa.

7. Kilpailullisessa neuvottelumenettelyssa neuvottelujen alkamispdiva seka neuvotteluissa kaytettava
kieli tai kielet.

8. Tarjoajien tai osallistujien taloudellista ja rahoituksellista tilannetta, teknistd soveltuvuutta ja
ammatillista patevyytta koskevat vaatimukset sekd muut vaatimukset, samoin kuin pyynto tdydentaa
eurooppalaista yhdenmukaista hankinta-asiakirjaa seka luettelo siitd dokumentaatiosta, joka
osallistujan tai tarjoajan seka tarjouskilpailun voittaneen tarjoajan on toimitettava soveltuvuuden
arviointia varten

9. Taloudellisesti edullisimman tarjouksen valintaperusteet (alin hinta, kustannustehokkain tai paras
hinta-laatusuhde) seka niiden suhteellinen painotus, kohtuullinen vaihteluvali tai
poikkeustapauksissa vertailuperusteiden tarkeysjarjestys

10. Tarjousten voimassaoloaika

11. Keskeiset sopimusehdot

12. Muut hankintamenettelyn ja tarjouksen laatimisen kannalta olennaiset tiedot.

Tarjouspyynnéssa on lisdksi ilmoitettava:

13. Onko hinta kiintea vai hyvaksyyko hankintayksikko hinnan, joka on sidottu
hinnanmuutosperusteeseen

14. Hankittavien tavaroiden tai palvelujen méaara seka tavaroiden tai palvelujen erityisominaisuudet
15. Mitka huolto- ja kayttoohjeita seka koulutusta koskevat vaatimukset tarjoukseen tulee sisallyttaa
16. Millaiset mahdollisuudet on saada varaosia seka saada tuotteen huolto- ja korjauspalveluja

17. Jos osatarjouksia tai kokonaistarjoukseen liittyvia osatarjouksia voidaan antaa, syy siihen, miksi
osatarjouksia ei hyvaksyta

18. Toimitusaika, toimituspaikka
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19. Maksuehdot ja vakuudet

20. Velvollisuus ottaa vakuutus

21. Selvitys niista asiakirjoista, jotka tarjoajan on esitettava taloudellisten edellytystensa ja teknisen
osaamisensa todentamiseksi

22. Mihin ja missa ajassa tarjouspyyntoa koskevat kysymykset on esitettava seka paivamaara ja
paikka, jolloin kysymyksiin viimeistdan vastataan

23. Onko tarjousten avaamistilaisuus julkinen

24. Sovellettavat yleiset sopimusehdot

25. Etta sopimus osapuolten valilla syntyy vasta, kun hankintasopimus on allekirjoitettu.

Tarjoajien on jatettava tarjouksensa kirjallisesti, maaraajassa ja silla tavalla, jonka hankintayksikko
ilmoittaa tarjouspyynnossa. Tarjouspyynndssd on hankinnan luonteesta ja laajuudesta riippuen
varattava riittavasti aikaa tarjousten laatimiselle.

Tarjouspyyntoa koskevat kysymykset on esitettdva kirjallisesti, esimerkiksi sdhkopostitse.
Kysymyksiin on vastattava myos kirjallisesti ja samanaikaisesti kaikille tarjoajille.

Jos tarjouspyynto6n on tarpeen tehda lisdyksia tai muutoksia, hankintayksikdn on huolehdittava siita,
ettad kaikki mahdolliset tarjoajat saavat saman tiedon yhta aikaa. Tdydentavat tiedot, kuten
kysymykset ja vastaukset, on julkaistava Hilmassa, kunnan verkkosivuilla tai toimitettava
asianosaisille sdhkodpostitse vahintdaan kuusi padivda ennen tarjousajan paattymista. Kiireellisessa
menettelyssa tdydentdvat tiedot on annettava viimeistaan nelja pdivaa ennen maaraajan
paattymista.

Hankintayksikon on pidennettava tarjousten jattamisen maardaikaa, jos vastauksia kysymyksiin ei
anneta ajoissa tai jos tarjouspyyntdon tai muihin hankinta-asiakirjoihin tehdaan olennaisia
muutoksia.

Madrdajan pidennyksen on oltava suhteessa tiedon tai muutoksen merkittavyyteen. Maaraaikaa ei
tarvitse pidentds, jos tdydentavaa tietoa ei ole pyydetty ajoissa tai jos tieto ei ole merkityksellinen
hyvin perusteltujen tarjousten laatimisen kannalta.

3.7.1 Tavaraa tai palvelua koskevat vaatimukset

Asettamalla vaatimuksia hankittavalle tavaralle tai palvelulle hankintayksikko varmistaa, etta
hankittava hyddyke tayttad olemassa olevat tarpeet. Tarjouspyynndssa on esitettava kaikki
vaatimukset. Asetettujen vaatimusten tulee olla mitattavissa ja seurattavissa.

Hankinnassa on suosittava yleisesti saatavilla olevia mallisarjoja ja laatutasoja. Tiettyyn
tavaramerkkiin saa viitata vain, jos mainintaan liitetdan merkinta "tai vastaava”.

Jos tarjouspyynto sisaltaa hankittavaa tavaraa koskevia ominaisuusvaatimuksia, esimerkiksi teknisen
erittelyn, niita ei saa esittaa siten, etta vain tietyn toimittajan tuote voisi tulla kyseeseen. Tekninen
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erittely perustuu pdaasiassa viittauksiin joko eurooppalaisiin standardeihin, jotka vastaavat
kansallisia standardeja, eurooppalaisiin teknisiin hyvaksyntoéihin tai teknisiin maarayksiin.

Hankintayksikko voi pyytaa tarjoajaa esittdmaan selvityksen kayttamistddan ymparistdjohtamis- ja
laadunvarmistustoimenpiteista. Hankintayksikko voi edellyttaa, etta tavara- tai palvelutoimittaja
noudattaa yleisesti hyvaksyttya laatu- tai muuta jarjestelmaa tuotteen valmistuksessa tai palvelun
tuottamisessa. Hankintayksikko voi myos edellyttdaa toimittajalta muuta laadunvarmistusta
laatujarjestelman sijasta.

3.7.2. Toimittajaa koskevat vaatimukset

Tarjouspyynndssa on esitettava ne vaatimukset, jotka asetetaan tavaran tai palvelun toimittajalle.
Vaatimuksia voidaan asettaa myds mahdollisille alihankkijoille. Tyypillisid vaatimuksia ovat
esimerkiksi koulutus, patevyys, kielitaito ja taloudelliset edellytykset. Vaatimusten on liityttava
hankinnan kohteeseen ja oltava suhteellisia hankinnan luonteeseen, tarkoitukseen ja laajuuteen.

Tarjoaja on suljettava tarjousmenettelysta hankintalain 80 §:n perusteella.
Tarjoaja voidaan sulkea tarjousmenettelystad hankintalain 81 §:n perusteella.

3.8 Valintaperusteet

Taloudellisesti edullisin tarjous on valittava. Taloudellisesti edullisin tarjous on se tarjous, joka

hankintayksikén ndakdkulmasta tarjoaa:
v alhaisimman hinnan tai

v"  kustannustehokkain vaihtoehto tai
v’ silld on paras hinta-laatusuhde.

Jos hankintayksikko kdyttaa muissa kuin tavarahankinnoissa ainoana valintaperusteena alinta hintaa
taloudellisesti edullisimman tarjouksen maarittamiseksi, sen on esitettdva taman ratkaisun perusteet
hankinta-asiakirjoissa, hankintapaatoksessa tai hankintamenettelysta laadittavassa erityisessa
selvityksessa.

Hankintayksikko voi maarittdaa hinnan ja laadun valiseen suhteeseen liittyvia vertailuperusteita, jotka
koskevat laadullisia, yhteiskunnallisia tai sosiaalisia nakokohtia, ymparistonakokohtia tai
innovatiivisia ominaisuuksia.

Laadullisia vertailuperusteita voivat olla esimerkiksi edut, esteettiset ja toiminnalliset ominaisuudet,
saavutettavuus, kaikkien kayttdjien tarpeet huomioon ottava suunnittelu, kdyttékustannukset,
energiatehokkuus, uusiutuvien materiaalien kaytto, padstovahennykset, kustannustehokkuus,
jalkimarkkinointipalvelut ja tekninen tuki, huolto, toimituspaiva, toimitusaika tai muiden
toimitusehtojen tayttamisaika. Hankintayksikko voi lisdaksi ottaa huomioon hankintasopimuksen
toteuttamiseen osoitetun henkildston patevyyden ja kokemuksen, jos osoitetun henkilston laatu voi
merkittavalla tavalla vaikuttaa hankintasopimuksen toteuttamiseen.

Vertailuperusteiden on kuitenkin liityttava hankinnan kohteeseen. Niiden ei tule antaa
hankintayksikélle rajoittamatonta harkintavaltaa, ja niiden on oltava syrjimattémia seka turvattava
todellinen kilpailu.
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Myos kdanteinen kilpailutus on mahdollinen. Tassa tapauksessa hankintayksikko asettaa hankinnalle
kiintedn hinnan/kustannuksen, ja tarjoajat kilpailevat ainoastaan laadullisilla vertailuperusteilla.
(Hankintalaki 93 §.)

3.9. Tarjousten jattaminen ja avaaminen

Tarjoajien on jatettdva tarjouksensa kirjallisesti, maardajassa ja silla tavalla, jonka hankintayksikko
ilmoittaa tarjouspyynnossa. Hankintayksikko voi hyvaksya tarjousten toimittamisen myos
sahkdpostitse.

Tarjousten vastaanottoaika ja vastaanottajan nimi dokumentoidaan asian- ja
asiakirjahallintajarjestelmassa TWeb tai nykyisin kdytdssa olevassa KommunOffice-jarjestelmassa.
Tarjoukset on sdilytettava avaamattomina/kasittelemattémina (sahkopostit) aina
tarjousavaustilaisuuteen saakka.

Tarjousten avaamiseen tulee osallistua vahintdan kahden tyontekijan. Avaamisen yhteydessa
merkitadn (sdhkopostitarjousten osalta: “saapunut”) tarjousten saapumispaiva ja mahdollinen
kellonaika seka lasna olleiden henkildiden tiedot. Tarjousavaustilaisuudesta laaditaan poytakirja,
johon sisdltyvat tiedot saapuneista tarjouksista seka merkinndt myohassa saapuneista tarjouksista.
Avauspoytakirja allekirjoitetaan sahkoisesti (TWebissa tai Visma Signilla) tai vaihtoehtoisesti
tulostetaan, allekirjoitetaan, skannataan ja arkistoidaan kunnan arkistointisuunnitelman mukaisesti.

Avaamisen jalkeen tarjoukset liitteineen on sailytettava huolellisesti ja kunnan arkistointimaaraysten
mukaisesti.

3.10 Tarjousten taydentaminen

Jos tarjouksessa tai osallistumishakemuksessa olevat tiedot tai asiakirjat ovat puutteellisia tai
virheellisia tai jos tietyt asiakirjat tai tiedot puuttuvat, hankintayksikko voi pyytaa tarjoajaa tai
osallistujaa toimittamaan, tdydentamaan, selventamaan tai saattamaan loppuun tiedot tai asiakirjat
hankintayksikdn asettamassa madraajassa. Edellytyksena on, ettd menettelyssa noudatetaan
hankintalain 3 §:ssa sdddettyja periaatteita, kuten syrjimattomyyden ja suhteellisuuden periaatteita.

Tarjousten tdydentaminen on nadin ollen mahdollista silloin, kun kyse on vahaisista puutteista,
ristiriitaisuuksista tai virheistd. Hankintayksikko ei saa sallia olennaisia muutoksia
osallistumishakemuksiin tai tarjouksiin. Tasmennyksia, korjauksia tai tdydennyksia ei myoskaan saa
pyytaa siten, etta niilld olisi olennainen vaikutus tarjoajan tai osallistujan asemaan.

3.11 Hankinnan keskeyttaminen

Hankinta voidaan keskeyttda vain todellisesta ja perustellusta syysta. Hankinnan keskeyttamisestd on
tehtdva hankintapaatos (toimielimen tai viranhaltijan paatos). (Hankintalaki 125 §.)
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3.12 Hankintapaatos

Hankintapaatoksen on perustuttava tarjouspyyntéon (vaatimuksiin ja kriteereihin) seka tarjousten
arviointiin. Paatos laaditaan asian- ja asiakirjahallintajarjestelmassa Tweb.

Paatos on perusteltava, ja numeeriset tarjousvertailut on kuvattava myos sanallisesti.
Hankintayksikdn on selvitettava, miten hankintakriteereja on sovellettu, ja perusteltava, milla
perusteilla tietty tarjous on valittu.

Hankintapaatoksessa on lisaksi ilmoitettava syyt, joiden perusteella tarjoaja/osallistuja on suljettu
pois tai tarjous on hylatty. Poissulkemisen perusteet on merkittava paatokseen.
Poissulkemisperusteet on esitetty hankintalain 80—81 §:ssa.

Kun hankinnan arvo ylittda 9 999 euroa palveluissa ja tavaroissa seka 19 999 euroa
rakennusurakoissa, hankinnasta tehddan muodollinen pdatos. Hankintayksikon paatos
dokumentoidaan asianmukaisesti. Toimivaltainen viranomainen tekee hankintapaatoksen.
Paatokseen liitetdadn muutoksenhakuohjeet seka ohje hankintaoikaisusta.

3.13 Paatoksen tiedoksianto

Kirjallinen paatos ja siihen liitetty muutoksenhakuohje toimitetaan kaikille tarjoajille. Paatos on
annettava tiedoksi sahkopostitse siihen osoitteeseen, jonka tarjoaja on ilmoittanut.

Sahkoinen tiedoksianto, kun hankinnan arvo ylittaa kansalliset kynnysarvot: Vastaanottajan
katsotaan saaneen paatoksen tiedoksi sind pdivana, jona paatos on ldhetetty.

Sahkoinen tiedoksianto, kun hankinnan arvo alittaa kansalliset kynnysarvot: Vastaanottajan
katsotaan saaneen paatoksen tiedoksi kolmantena paivana paatdksen lahettamisesta.

Poikkeuksellisesti paatos voidaan antaa tiedoksi kirjeitse tai henkilokohtaisena tiedoksiantona.
Kirjeitse tiedoksiannossa vastaanottajan katsotaan saaneen paatoksen tiedoksi seitsemantena
paivana padtoksen lahettamisesta.

3.14 Tilaajan vastuu

Ulkopuolisen tyovoiman kaytosta annetun tilaajavastuulain (1233/2006) mukaan hankintayksikolla
on tilaajana velvollisuus tarkistaa toimittaja ennen sopimuksen tekemista. Hankintayksikén on
tarkistettava, mita tydehtosopimusta sovelletaan, etta elakevakuutusmaksut on maksettu seka etta
yritys on merkitty ennakkoperintarekisteriin.

3.15 Sopimus

Kun hankintapaatds on tehty ja muutoksenhakuajan paatyttyd, hankinnasta laaditaan kirjallinen
sopimus tai tilaus. Sopimuksen tulee sopimuskauden aikana vastata kilpailutuksen ehtoja. Jos
hankinnan arvo on vahainen tai hankinta kiireellinen, tilaus voidaan tehda suullisesti.
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Hankintasopimus tai -tilaus dokumentoidaan asianmukaisesti esimerkiksi allekirjoittamalla tai
sdhkoisesti allekirjoittamalla (Visma Sign -palvelussa) seka rekisteroimalla asia- ja
asiakirjahallintajarjestelmaan TWeb tai nykyisin kdytossa olevaan KommunOffice-jarjestelmaan.

3.15.1 Vakuudet

Kun kyseessa on taloudellisesti merkittava tai yksikon toiminnan kannalta kriittinen toimitus, on
vaadittava vakuus sopimuksenmukaisen hankinnan varmistamiseksi. Hankintayksikko arvioi, millaiset
vakuudet voidaan hyvaksya. Yleisissd sopimusehdoissa (ks. luku 1.4) on usein maarayksia vakuuksien
ehdoista ja enimmaismaarista. Hankintayksikko toimittaa talousosastolle tiedot hyvaksytyista
vakuuksista. Vakuudet sailytetaan kayttotarkoitukseen riittdvan turvallisella tavalla.

3.15.2 Sopimuksen seuranta

Tavaroiden vastaanoton yhteydessa tavaroiden maara, laatu ja kunto on tarkastettava viipymatta.
Asennettavaksi tarkoitettu laite voidaan hyvaksya vasta kdyttoonottotarkastuksen jalkeen.

Palvelujen tai rakennustoiden vastaanotto tehddan sopimukseen liitettyjen yleisten sopimusehtojen
mukaisesti.

Jos myyja syyllistyy viivastykseen, toimitus muuten poikkeaa sopimuksesta tai myyja muutoin rikkoo
sopimusta, reklamaatio ja mahdolliset vaatimukset on esitettava viipymatta ja todisteellisesti
myyjalle. Kunta voi ostajana vaatia virheen korjaamista, uuden tavaran toimittamista virheellisen
tilalle, hinnanalennusta tai kaupan purkua. Ostajalla on oikeus korvaukseen aiheutuneesta
vahingosta.

Kaikki reklamaatiot ja vaatimukset kirjataan diaariin asia- ja asiakirjahallintajarjestelmassa TWeb.

4 Pienhankintojen ohjeet

Pienhankinnoilla tarkoitetaan tavaroiden ja palvelujen hankintoja, jotka alittavat kansalliset
kynnysarvot.

Pienhankinnoissa tavoitteena ovat yksinkertaiset ja kustannustehokkaat menettelyt, minka vuoksi
hankinnan kohteen ja sen teknisten eritelmien kuvauksessa on maariteltava laatutekijoiden
vahimmaisvaatimukset riittdvan tarkasti. Tama mahdollistaa sen, etta hinta voi olla ainoa
valintaperuste.

Hankintayksikko edistda elinkeinoeldmaa tarjoamalla pienille ja keskisuurille yrityksille
mahdollisuuden osallistua kunnan hankintoihin. Huomioimalla paikallisten toimittajien
mahdollisuudet tarjousten jattdmiseen voidaan vahvistaa paikallistaloutta, tukea uusien tydpaikkojen
syntymistad ja laajentaa hankintayksikon kautta paikallista palvelutarjontaa.

Hankintayksikdn tulee huomioida myds pienhankinnoissa kunnan voimassa oleva Agenda
21-ohjelma.
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Hankintalakia ei sovelleta kansalliset kynnysarvot alittaviin hankintoihin. Poikkeuksena on
hankintalain 135 §, joka koskee tarjoajan mahdollisuutta hakea hankintaoikaisua ja hankintayksikén
mahdollisuutta itseoikaisuun.

Kansalliset kynnysarvot alittavissa hankinnoissa on pyrittava riittavaan avoimuuteen ja
syrjimattdmyyteen hankinnan laajuus ja koko huomioon ottaen (hankintalaki 2 § 3 mom.). Tama
tarkoittaa, ettd pienhankinnat saattavat edellyttaa kilpailuttamista.

Pienhankinnoissa noudatetaan hyvaa hallintotapaa seka hallintolain oikeusperiaatteita, jotka
koskevat:

Tasaarvo — velvoittaa tasapuoliseen, johdonmukaiseen ja syrjimattomaan kohteluun
Tarkoitussidonnaisuus — viranomainen ei saa toimia vaarin perustein eika kayttaa harkintavaltaansa
vaarin

Objektiivisuus — edellyttaa, ettd viranomainen toimii asiallisesti ja puolueettomasti

Suhteellisuus — toimenpiteiden on oltava oikeassa suhteessa niiden tarkoitukseen

Oikeutettujen odotusten suoja — antaa yksilolle oikeuden olettaa, ettd viranomainen toimii

asianmukaisesti ja virheettomasti.

Pienhankinnoissa on lisaksi tarvittaessa otettava huomioon rajat ylittdva intressi ja sen edellyttama
hankinnan avoimuus, puolueettomuus ja syrjimattomyys (SEUT-sopimus).

Pienhankinnoissa hankintayksikko voi itse valita hankintamenettelyn, ja on mahdollista kayttaa
hankintalaissa maariteltyja menettelyja.

4.1 Taloudelliset rajat

Arvot euroissa, alv 0 % Tavarat ja palvelut Rakennusurakat

Suorahankinta Alle 9 999 Alle 19 999

Hintapyynto Vahintdan 10 000 ja enintadn 29 999 Vahintdan 20 000 ja enintdan 49 999
Kilpailuttaminen Vahintdan 30 000 ja enintdadn 59 999 Vahintdan 50 000 ja enintdan 149 999

Suorahankintaa ja hintapyyntda voidaan kayttaa, jos tarjousmenettely ei ilmeisesti tuottaisi sellaisia
hinta- tai muita etuja, jotka ylittaisivat kilpailuttamisesta aiheutuvat kustannukset.

Suorahankintaa voidaan kayttdaa myos silloin, kun tavaran tai palvelun laatu ja hintataso ovat
ennestaan tiedossa, kun tavaraa ei ole saatavilla muualta tai kun kyseessa on poikkeuksellisen
kiireellinen hankinta. Lisatietoja kansalliset kynnysarvot ylittavasta suorahankinnasta on luvussa 3.4.
Kilpailutettujen sopimusten (puitesopimusten) perusteella tehtavat tilaukset eivat ole
suorahankintoja
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4.2 Suorahankinta pienhankinnoissa

Jos hankinnan arvo alittaa 9 999 euroa tavaroiden ja palvelujen osalta tai 19 999 euroa
rakennusurakoiden osalta, hankintasopimus voidaan tehda suoraan sopivan toimittajan kanssa.
Hankintayksikko voi tehda tilauksen ilman tarjouspyyntdd, eikd hankintapaatosta tarvitse tehda.
Hankinnan oikeellisuus varmistetaan hyvaksymalla lasku. Hankintayksikén on varmistettava, etta
kustannukset ovat kohtuulliset.

Tallaisen tilauksen tulee kuitenkin perustua markkinoiden kartoitukseen, joka dokumentoidaan
tarkoituksenmubkaisella tavalla. My6s tilaus ja sen ehdot on dokumentoitava. Dokumentoinnissa on
kiinnitettdva huomiota siihen, ettd hankintaa ei ole jaettu keinotekoisesti kilpailuttamisvelvoitteen
valttamiseksi.

4.3 Hintapyynto

Hankinnat, joiden arvioitu kokonaisarvo on alla mainittujen hintarajojen sisalla, tehddan
hintapyynnon kautta:
v tavarat ja palvelut, joiden arvo on vahintdin 10 000 euroa ja enintdan 29 999 euroa
v rakennussopimuksia, joiden arvo on vdhintdan 20 000 euroa ja enintdan 49 999 euroa

Hintatiedot on pyydettadva vahintdan kolmelta toimittajalta sahkopostitse hintatietojen
luotettavuuden varmistamiseksi. Hintavertailuja voi tehda myos verkossa.

Hankintayritys voi oman harkintansa mukaan ottaa laadun huomioon hintoja kysyessaan. Menettely
dokumentoidaan kokonaisuudessaan tapaus- ja asiakirjahallintajarjestelmassa TWeb. Hankinnan on
perustuttava kirjalliseen hintapyyntdon, tarjousten patevyyden lausuntoon ja tarjousten vertailuun.

Hankintayksikon paatokset dokumentoidaan objektiivisesti. Hankintapaatdksen tekee toimivaltainen
viranomainen. Paatokseen liittyy ohjeet valitusmenettelysta ja hankinnan korjaamisesta.

4.4 Kilpailuttaminen

Kaikki hankinnat, joiden arvioitu kokonaisarvo ylittaa alla mainitut summat, on kilpailutettava
hankintamenettelylla:

v tavarat ja palvelut, arvoltaan vahintddn 30 000 ja enintddn 59 999 euroa

v’ rakennusurakat, arvoltaan vahintidin 50 000 ja enintddn 149 000 euroa

Kilpailutus toteutetaan ensisijaisesti avoimella menettelylla tai rajoitetulla menettelylla. Hankinnan
tulee perustua kirjalliseen tarjouspyyntéon. Tarjouspyynto ilmoitetaan tavalla, jonka hankintayksikko
paattda. Hankinta julkaistaan myds kunnan verkkosivuilla, ja se voidaan julkaista HILMAssa, jos
hankintayksikko katsoo sen tarkoituksenmukaiseksi. Mahdollisuuksien mukaan hankinnasta
tiedotetaan myds kunnan verkkosivuilla seka sosiaalisessa mediassa.

Menettely dokumentoidaan kokonaisuudessaan asia- ja asiakirjahallintajarjestelmassa TWeb. Selvitys
tarjousten voimassaolosta ja tarjousten vertailu on dokumentoitava kirjallisesti.
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Toimivaltainen viranomainen tekee hankintapaatoksen, ja paatokseen liitetdan
muutoksenhakuohjeet seka hankintaoikaisu.

5 Muutoksenhaku

5.1. Kansalliset kynnysarvot - alittavien paatosten muutoksenhaku

Kansalliset kynnysarvot alittavista hankintapaatoksista ei voi hakea muutosta markkinaoikeudelta
valittamalla. Sen sijaan voidaan tehda hankintaoikaisupyynto hankintalain mukaisesti tai
oikaisuvaatimus kuntalain perusteella.

Oikaisuvaatimus hankintapaatdksesta tehdaan hankintayksikolle, eli sille kunnan viranomaiselle, joka
on tehnyt asiassa paatoksen. Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatdksen
tiedoksiannosta. Oikaisuvaatimukseen annetusta paatdksesta voidaan valittaa hallinto-oikeuteen.
Valitus on tehtdva 30 paivan kuluessa paatoksen tiedoksiannosta.

5.2. Kansalliset kynnysarvot - ylittavien paatosten muutoksenhaku

Asianosaisella on oikeus hakea muutosta hankinta-asiassa tekemalld ilmoitus markkinaoikeudelle
ja/tai tekemalld hankintaoikaisupyynt6 hankintaviranomaiselle. Valitus markkinaoikeuteen on
tehtdva 14 péivan kuluessa paatoksen tiedoksiannosta.

Jos hankintayksikko on julkaistavaksi lahettanyt kansallisella tai EU-tasolla suorahankintaa tai
sopimusmuutosta koskevan ilmoituksen, valitus on tehtdva 14 pdivan kuluessa ilmoituksen
julkaisemisesta.

Jos suorahankintaa tai sopimusmuutosta koskevaa ilmoitusta ei ole julkaistu, suorahankintaa koskeva
valitus on tehtava
1. 30 paivan kuluessa sen jalkeen, kun suorahankintaa koskeva jalki-ilmoitus on
julkaistu Euroopan unionin virallisessa lehdess3, tai
2. Kuuden kuukauden kuluessa hankintasopimuksen tekemisesta.

Jos hankintayritys on tehnyt sopimuksen odottamatta valitusaikaa, valitus on tehtdva 30 paivan
kuluessa paatoksen tiedoksisaannista.

Jos hankintapaatos tai muutoksenhakuohje on ollut olennaisesti puutteellinen, valitus on
toimitettava markkinaoikeudelle viimeistdan kuuden kuukauden kuluessa hankintapaatoksen
tekemisesta.
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5.3 Hankintaoikaisu

Hankintalaissa on sadannokset hankintaoikaisusta, jota sovelletaan kaikkiin hankintayksikéihin ja
kaikkiin hankintoihin hankinnan arvosta riippumatta. Hankintaoikaisua voi vaatia asianosainen tai
hankintayksikkd omasta aloitteestaan.

Asianosainen voi vaatia hankintaoikaisua kansalliset kynnysarvot ylittavassa hankinnassa 14 pdivan
kuluessa ja kansalliset kynnysarvot alittavassa hankinnassa 14+3 paivan kuluessa.

Hankintayksikk® voi hankintaoikaisulla itse poistaa virheellisen paatéksensa tai peruuttaa
toimenpiteen ja ratkaista asian uudelleen, jos paatos tai toimenpide perustuu virheeseen julkisia
hankintoja koskevan lain soveltamisessa. Hankintaoikaisupaatos ei edellyta asianosaisen
suostumusta.

Hankintayksikon omasta aloitteestaan tekema hankintaoikaisu on suoritettava 90 paivan kuluessa
paatdksen tekemisestd. Paatosta ei voida korjata hankintaoikaisulla, jos hankintasopimus on jo tehty.

Hankintaoikaisu kasitelldan viivytyksetta. Hankintaoikaisun johdosta tehty paatds annetaan tiedoksi
asianosaisille. Hankintaoikaisuun annetusta paatoksesta ei saa valittaa, ellei paatosta muuteta. Jos
paatdsta muutetaan hankintaoikaisun seurauksena, muutoksenhaku tapahtuu kansalliset
kynnysarvot alittavissa hankinnoissa oikaisuvaatimuksena ja kansalliset kynnysarvot ylittavissa
hankinnoissa valituksena markkinaoikeuteen.

5.4 Markkinaoikeuden maaramat seuraamukset

Jos hankinnassa on esiintynyt virheellinen menettely, markkinaoikeus voi:

1. Kumota hankintayksikon paatoksen kokonaan tai osittain

2. Kieltaa hankintayksikkoa soveltamasta hankintaa koskevan asiakirjan virheellista kohtaa tai
muuten noudattamasta virheellistd menettelya

3. Velvoittaa hankintayksikon korjaamaan virheellisen menettelynsa

4. Velvoittaa hankintayksikon maksamaan hyvitysta osapuolelle, jolla olisi ollut todellinen
mahdollisuus saada sopimus virheettomassa menettelyssa

5. Madrata hankintayksikolle patemattémyysseuraamuksen

6. Maarata hankintayksikké maksamaan valtiolle seuraamusmaksun

7. Lyhentaa hankintasopimuksen tai kayttdoikeussopimuksen sopimuskautta siten, ettad se paattyy
markkinaoikeuden maaraamana ajankohtana.

Virheellinen hankintamenettely tulee ensisijaisesti korjata ensisijaisilla seuraamuksilla (tosiasiallisilla
oikeussuojakeinoilla), jotka on lueteltu kohdissa 1-3.

Tehottomuusseuraamus, seuraamusmaksu ja sopimuskauden lyhentdminen voidaan maarata vain
sosiaali- ja terveyspalvelujen tai muiden erityisten palvelujen hankinnoissa ja
kayttooikeussopimuksissa, jotka ylittavat kansalliset kynnysarvot, sekd muissa EU-kynnysarvot
ylittavissa hankinnoissa.
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Seuraamuksia voidaan maarata vain, jos lainvastainen menettely on vaikuttanut hankintamenettelyn
lopputulokseen tai jos se on syrjivalla tavalla vaikuttanut osapuolen asemaan hankintamenettelyssa.

5.5 Hankintojen valvonta

Kilpailu- ja kuluttajavirasto (KKV) vastaa hankintojen valvonnasta.

Jokainen (esimerkiksi kansalainen tai asianosainen), joka katsoo hankintayksikon menetelleen
hankintalain vastaisesti, voi pyytaa KKV:ta ryhtymaan toimenpiteisiin menettelyn lainmukaisuuden
selvittamiseksi. KKV voi myds omasta aloitteestaan kdynnistaa hankinta-asian selvittdmisen.

KKV voi paattaa kieltdd hankintayksikkda panemasta taytantéon hankintapdatostaan kokonaan tai
osittain, jos virasto katsoo, ettd hankintayksikko on tehnyt lainvastaisen suorahankinnan. Jos
hankintayksikkd on jo tehnyt hankintasopimuksen, kieltoa ei voida antaa.

Kun hankintasopimus on jo tehty, KKV voi kuuden kuukauden kuluessa sopimuksen tekemisesta
tehda markkinaoikeudelle esityksen siita, etta:

1. Tehottomuusseuraamus on maarattava

2. Seuraamusmaksu on madrattava

3. Sopimuskausi on lyhennettava

4. Hankintapaatos on kumottava, edellyttaen etta virasto on tehnyt esityksen 1 kohdassa

tarkoitetusta seuraamuksesta.

6 Julkisuus ja salassapito

Hankinta-asiakirjojen julkisuudessa noudatetaan viranomaisten toiminnan julkisuudesta annettua
lakia (621/1999). Hankinta-asioita valmisteltaessa kunnallisten toimielinten on otettava huomioon
voimassa oleva salassapito.

Kaikki hankintaa koskevat asiakirjat tulevat osapuolille julkisiksi, kun lopullinen hankintapaatos on
tehty. Poikkeuksena ovat asiakirjat, jotka sisaltavat liikesalaisuuksia ja jotka ovat salassa pidettavia
julkisuuslain nojalla.

Tarjouskilpailuun osallistuneilla tarjoajilla on oikeus saada tietoja muista tarjousten arviointiin
vaikuttavista keskeisista tekijoista. Yrityksen ilmoittama kokonaishinta on julkinen, samoin yleensa
yksikkdhinnat ja hintaerittelyt.

Lopullisessa hankintapaatoksessa on ilmoitettava valitun toimittajan nimi ja paatdksen perustelut.
Sopimus voidaan tehda vasta valitusajan paatyttyd. Kun sopimus on tehty, kaikki asiakirjat tulevat
yleisolle julkisiksi, lukuun ottamatta laissa salassa pidettaviksi saadettyja asiakirjoja.
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Asiakirjat

Julkinen asianosaisille

Julkinen yleisolle

Tarjouspyynto

Kun ilmoitus on julkaistu
HILMAssa

Kun hankintasopimus on tehty

Kenelta tarjousta on pyydetty
Lahetetyt tarjoukset
Avauspoytakirja

Tarjousten arviointi

Kun viranhaltijan paatds on
allekirjoitettu

Kun toimielimen poytakirja on
allekirjoitettu ja tarkastettu

Kun hankintasopimus on tehty

Verovelkatodistus

Salassa pidettava (julkisuuslaki
24 § 20 kohta)

Salassa pidettava (julkisuuslaki
24 § 20 kohta)

Tarjoukseen mahdollisesti
sisaltyvat liikesalaisuudet

Salassa pidettava (julkisuuslaki
24 § 20 kohta)

Salassa pidettava (julkisuuslaki
24 § 20 kohta)

Pyynto tarjousten
tdydentamisesta, tutkimuksista
jne.

Kun viranhaltijan paatds on
allekirjoitettu

Kun toimielimen poytakirja on
allekirjoitettu ja tarkastettu

Kun hankintasopimus on tehty

Hankintapaatos

Kun viranhaltijan paatos on
allekirjoitettu

Kun toimielimen poytakirja on
allekirjoitettu ja tarkastettu

Kun viranhaltijan paatos on
allekirjoitettu

Kun toimielimen poytakirja on
allekirjoitettu ja tarkastettu

Hankintasopimus

Kun hankintasopimus on tehty

Kun hankintasopimus on tehty

7 Voimaantulo

Tama direktiivi, Korsnasin kunnan hankintadirektiivi 2025, korvaa Korsnasin kunnan yleiset
hankintaohjeet vuodelta 2007. Direktiivi astuu voimaan, kun kunnanvaltuuston 8.12.2025 tekema
paatos (§ 116) on saanut lainvoiman.



